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Objetivos generales

1. Aprender a utilizar una potente herramienta — Excel — para
construir modelos dinamicos capaces de cuantificar las
principales variables economico-financieras de una empresa
bajo distintos escenarios.

2. llustrar como la informacion obtenida de dichos modelos
contribuye a la gestion facilitando la toma de decisiones
iInformadas y un éptimo seguimiento de los objetivos.

3. Confeccionar hojas de calculo adaptadas a las propias
necesidades partiendo de las funciones, herramientas,
conceptos y modelos trabajados durante el curso.
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Objetivos especificos

1.

Aprender a plantear, estructurar y desarrollar un modelo que
cuantifique las principales variables econdmico financieras
de una empresa;

Saber qué hacer y quée evitar a la hora de confeccionar un
modelo a traves de consejos practicos;

“Aprender a aprender” ;como llenar los vacios de

iInformacion que inevitablemente surgen a la hora de
confeccionar un modelo?
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“La practica hace al maestro”

“Practice makes perfect”

FRANCISCOCERVANTES

, , . Consultor Financiero
5 Francisco Guillermo Cervantes Medina ©




fc

Qué esperar y gué no esperar de este curso

Lo que podéis esperar: Lo que no debéis esperar:

- Un curso de aplicacion practica de - Una plantilla para rellenar datos.
tecnicas de Excel al modelaje
economico-financiero. - Una panacea.

- Un esquema de trabajo para - Salir hechos unos expertos: “la
abordar la confeccion de un modelo practica hace al maestro”.
en Excel.

- ldeas y consejos practicos.

- Laintroduccion a una poderosa
herramienta de analisis y gestion.

- Una base para continuar el
aprendizaje.
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En muchas ocasiones, hay varias formas de hacer bien una cosa...

...y el modelaje financiero es una de ellas.
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Lo que este curso exigira de vosotros

Un ejercicio de organizacion y esquematizacion de
ideas - pasos a seqguir para obtener el resultado
gue buscamos.

Buscar analogias; es imposible gue un caso
hipotetico — por mas complejo gque sea — englobe la
casuistica de todo tipo de empresas.

Participacion: vuestras experiencias, dudas y
reflexiones json muy valiosas!

No perderos en los detalles.
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Enfoque

1.

|dentificar los elementos de Excel (funciones, objetos,
herramientas) mas Utiles dada su recurrencia en la
confeccion de un modelo econdémico financiero.

Realizar ejercicios y demostraciones practicas para
aprender o afianzar el manejo de estos elementos.

Confeccionar — parcialmente — modelos tipo aplicando
dichos los elementos.
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Trabajo (horas)

Practica,
practica,
practica,
y mas
practica...

= EEm o E o S S S S
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Comencemos...
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Estructura de una hoja Excel desde 2010

Barra de acceso rapido totalmente personalizable

Book3 - Microsoft Excel — = [

’\ﬁ:@n Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Developer D m @ ®
== A\
Barra de menu (desplegable en la cinta de opciones); contiene Despliega la cinta
opciones para manipular una hoja de calculo. de opciones
Abre la vista “backstage”; contiene opciones para controlar Despliega el menu
y manejar todo el archivo en su conjunto. de ayuda = F1

/ N\
. m SN ) S=——— B
\_/\

— — -

Despliega la direccion o el nombre de  Despliega la lista de Despliega el contenido de la
la celda o rango activo funciones de Excel celda activa (funcion, texto,
valor, etc.)
A B C D E F G H I J K L M N o} P Q R 5 ‘I
1
2 ﬂ
FRANCISCOCERVANTES
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Estructura de una hoja Excel desde 2010

E[TH RN ibro. icrosoft Exc l-:-'@'g
Archivo Inicio Insertar Diserfio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Complementos [ 9 = e E3
T 1 .. [=]
— i e = x| Formato condicional = 3 Insertar = E
B & Calibri Yl A= g[%] ¥ i General ] g W [ﬁ
- R ig8 Dar formato como tabla ~ | 2% Eliminar ~ @ - B
Pegar = - A== = iE s= = - 0 <0 00 e Crdenar  Buscary
- \; & _— = = =/ B OB E % Yo 000 SRl I_?} Estilos de celda = L::.j Formato - {:2' y filtrar = selecciopa
Portapape.. Fuente I Alineacion I Mimero I Estilos Celdas Modificar
Tsﬁ— v O ibrol - Microsoft Excel M e o= n P ~
—m Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista Complementos 0 = B .
— | s
1 [ &l Guardar Inf . di il ‘ s Clnta de
i nrormacion acerca dae LIDro -
2 & Guardar como ‘ OpCIoneS
2 5/ Abrir an Permisos ‘
.y E Cualquier usuario puede abrir, copiar y cambiar cualquier parte ‘ ‘
- Cerar “jl? de este libro.
. Proteger —|

Reciente

Nuevo

Imprimir
Guardar y enviar

Ayuda

‘[;:J. Complementos ~

Preparar para compartir
Antes de compartir este archivo, tenga en cuenta que contiene:
Nombre del autor

Comprobar si
hay problemas ~

Versiones
] No existen versiones anteriores de este archivo.

Administrar

q ‘! Opciones P

9 salir

13

versiones v

Francisco Guillermo Cervantes Medina ©

Propiedades ~

Tamano
Titulo
Etiquetas

Categorias

Fechas relacionadas

Ultima modificacion

Creado el Hoy, 18:30
Ultima impresion

Personas relacionadas

Autor

Usuario

Ultima modificacién realizada por

Mostrar todas las propiedades

- Vista “backstage”

FRANCISCOCERVANTES
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Estructura de una hoja Excel desde 2010
rol - Microsoft Exc C=Sfafl X" |

=™

Inicio Insertar Diserfio de pagina Farmulas Dataos Revisar Vista Complementos & 9 o B R
- . . o )
— P x| Formato condicional = 3 Insertar = E
= % Caiion 11 v A a —| ¥~ =i  Genenl o H E W ﬁ
- R _ ig8 Dar formato como tabla ~ | 2% Eliminar ~ @ - B

Ordenar  Buscary
- y filtrar = seleccionar =

¥ Mimero ¥ Estilos Celdas Modificar

- - 0 0 00 e
B B % 000 | %8 S (=) Estilos de celda - E] Formato -

ortapape.. = Fuente ¥

— — — — — — y
Opciones de Excel ug Opciones de Excel ng
- - . g - - -
General - - General . .
% Personalice esta cinta de opciones. lﬂﬂ Personalice la barra de herramientas de acceso rdpido.
Formulas Formulas
Comandos disponibles en: (i Personalizar la cinta de opciones: Comandos disponibles en: i Personalizar barra de herramientas de acceso rapido: (i
Revision Comandos mds utilizados Iz‘ Fichas principales E‘ Revision Comandos mas utilizados E‘ Para todos los documentos [predeterminada) E‘
Guardar Guardar
) ﬁ Abrir - Fichas principales ) <Separadors - lg Guardar
Idioma ¥ El [¥] Inicio Idioma =
#] Abrir archivo reciente... 13 Abrir ¥) Deshacer 3
Avanzadas g Adualizar todo Fortapapeles Avanzadas [ Abrir archivo reciente... © Rehacer ’
Administrador de nombres Fuente -
- . " mj Actualizar todo
Personalizar cinta de opciones ] A Aumentar tamafio de fuente Alineacian Personalizar cinta de opciones
Bordes » Ndmero g Administrador de nombres
Barra de herramientas de acceso rapido Calcular ahora Estilos Barra de herramientas de acceso rapido ] A Aumentar tamario de fuente L
= Centrar Celdas i Bordes v
Complementos A Color de fuente NE Modificar Complementos Calcular ahora
Insert:
Centro de confianza & Color de relleno 4 n.:e "ar . Centro de confianza = Centrar
= Combinary centrar E'fenol de pagina A Color de fuente 3
] conexiones Dua;:': = &4 Colar de relleno v
‘@ Eunﬁgurar pagina Revisar . @ Combinar y centrar
2 Copiar -
B o e 3 conexones
- Copiar formato E .
[l Correo electrénico R [7] Programador l§% Cconfigurar pagina << Quitar b
% Cortar Complementos 53 Copiar
¥ Deshacer » Eliminacidn del fondo j Copiar formato
A~ Disminuir tamafio de fuente @ﬂ Carreo electrénica
j* Eliminar celdas... * Cortar
'#' Eliminar columnas de hoja iih Crear gréfico
3‘3:‘ Ellmlnarfllés de hoja ) ¥) Deshacer »
|l Establecer area de impresion - -
) A Disminuirtamafio de fuente
= Filtro S i
? Formas 3 ¥ Eliminar celdas...
1 -
s Formato condicional 4 Nugva ficha ] [ Nueve grupo ] [ Cambiar nombre. .. Eliminar columnas de hoja
% Formato de celdas... = Eliminarfilas de hoja Modific
Fuente I Personalizaciones: | Restablecer |00 3 Fetahlarer iraa de imnreciin - =2
Personalizaciones: | Restablecer ¥ |(
ng Euarfar i Importar o exportar ¥ |G [T] Mastrar la barra de herramientas de acceso =
mnsan rapido por debajo de |a cinta de opciones Importar o exportar ~ |
] [
[ | i

Consultor Financiero
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Estructura de una hoja Excel desde 2010

= -
INICIO INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA DESARROLLADOR no\
36 Cortar Calibri 11 A A === - EfAjustartexto General .
E® Copiar ~
o~ Copiar formato N K §~- -+ A === & 3= [ Combinarycentrar ~ &=~ 95 o0 <3 28
Portapapeles = Fuente = Alineaciéon M= Nuamero =
(@ ) £ | )
| CeldaBS D E F G H ) K L
| CeldaCé
| RangoE2G9
 Muestra la direcciéon de la celda activa, Muestra el
de la ultima celda seleccionada o de la contenido de la
primera celda de un rango seleccionado. celda:
« Selecciona la celda o rango cuya « Dato
direccion o nombre indiquemos. « Texto
« Nombra celda o rango seleccionado con  Formula
ambito de “Libro”.
FRANCISCOCERVANTES
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Culto es aquel que sabe donde encontrar lo que no
sabe.

(Georg Simmel)

akifrases.com
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Aprender a aprender

Para realmente aprender a manejar esta herramienta...

B Google - Mozilla Firefox

File Edit View History Bookmarks Tools Help
BGoogle | + l'._

Back  Forward WAW:GRO3 Ec

Estos recursos los tendréis
que usar MUCHO.

17
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Google

Espaia

Google.es también en: catala galego euskara
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Aprender a aprender — Ayudante de funcion

|lg 7 GO ibro; icrosoft Exc
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Complementos £ a = EH EZ
.-..J &b Calibri c11 A A = == ® = [ Formato condicional = g=Insertar -
= 3~ ) @) Ayuda de Excel J
Pegar N £ § - M- A EEE EEE H- '
- - WEA BAE d
Portapape.. = F Alineacian F o] (9 Birzmr o il
Al - l I I Inicio de Excel 2010 < 1Al
=
A | B C\ D E E B OffiCe | uscreniaayua L3 bing i

i ™
Insertar funcion @lﬂ

1
2
= Buscar una fundidn;

Escriba una breve descripdon de lo que desea hacer v, a
continuacidn, haga dic en Ir

0 selecdonar una categoria: | Todo IEI

Seleccionar una funcan:

SUBTOTALES A
SUMA.CUADRADOS /
SUMA, SERIES .-
SUMAPRODUCTO 27 [
SUMAR.SI .-

SUMAR..SL.CONIUNTO Z

SUMA(nimerol;nimeroZ;...) P
Suma todos los ndmeros en un rango de celdas. .-

QAyuda sobre esta fundén -
Lyuda 5ahre 2515 TUndan

[ Aceptar J[ Cancelar ]

Mas en Office.com: Descargas | Imégenes | Plantillas

SUMA (funcion SUMA)

En este articulo, se describen la sintaxis y el uso de |a formula de la funcion SUMA en
Microsoft Excel.

+ Mostrar todo

|77 Descripcion

La funcion SUMA suma todos los nimeros que especifica como argumentos. Cada argumento puede Ser un rango, una
referencia de celda, una matriz, una constante, una matriz, o el resultado de ofra funcién. Por ejemple, SUMA(A1:A5)
suma todos |os nimeros que estan contenidos en las celdas A1 hasta A5. Otro ejemplo, SUMA(A1; A3; A5) suma los
numeros que estdn contenidos en las celdas A1, A3y A5,

Sintaxis

SUMA (humerol; [nimero2];...1)

La sintaxis de la funcion SUMA tiene los siguientes argumentos:

numero1  Obligatorio. El primer argumento de numero que desea sumar.

m

Todo Excel | | @ Conectado a Office.com

18 Francisco Guillermo Cervantes Medina ©
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4[/(3 Elementos basicos — los “ladrillos” para
construir un modelo en Excel

1

Funciones y herramientas basicas ]

2.
3.
4.
5. Tablas dinamicas

19

El condicional
Funciones de busqueda y texto
Validacion de datos

FRANCISCOCERVANTES
Consultor Financiero
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Funciones

Francisco Guillermo Cervantes Medina ©
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Funciones: estructura basica

s
SUMA * X &/ /& =suma(

— B c Argumento Argumento
; _|S:lTl"-j.|:ﬂx{nﬂmeml;[nl_'lmerDE];...:l| necesario OpCionaI
3 J ¥

= SUMA (numero1 ;@numero 2@ ...)
\ Y J

Signo “ ="; Funcion: Argumentos:

Indica a Excel operacion que se  a. Informacion que necesita la

que lo que va a realizar. funcion para realizar la operacion

vamos a y/o

Introducir en b. Datos sobre los que se va a

esa celda es realizar la operacion.

una funcion o Siempre van entre paréntesis.

una operacion. FRANCISCOCERVANTES

Consultor Financiero
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2 maneras de Iintroducir funciones en Excel

1. Ayudante de Excel

SUMA

(0 K« J| =SUMA()

i

Avuda sobre esta fundén

R A < =]
S H =SSR AR R R G R

Francisco Guillermo Cervantes Medina ©

A B C D F G H
=SUMA()

2 ~
3 Argumentos de funcién l B[
1
5 Mimerol || =
i Nimero2 =
8

Suma todos los numer: go de celd

meroi: Z;... s e se des
I légicos y el texto e [ |das, induso si estal ito:
mmmmmmmmmmmmmm
Resultado de la farmula =

2. Introducir funciones manualmente en cada celda

Es sencillo y una buena manera de familiarizarse con la sintaxis de las funciones
en Excel.

Es un poco mas complicado al principio pero facilita la manipulacion de funciones
para tareas complicadas.

FRANCISCOCERVANTES
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Condicional: funcion Sl

Si se cumple una condicion A, entonces realizo la accidon X; si no se cumple esa
condicion, entonces realizo la accion Y.

= Sl ( condicion A; accidon X; accion Y)

L T

Condicién que ha de Accion a realizarse Accion a realizarse
cumplirse si la condicion se si la condicion NO
' cumple. se cumple.
FRANCISCOCERVANTES
23 Francisco Guillermo Cervantes Medina © Consultor Financiero
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Condicional: SI

Enunciado:

“Si hace bueno, entonces voy a correr; de lo contrario, me quedo en casa.”

FRANCISCOCERVANTES

Consultor Financiero
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Condicional: SI

= Sl ( prueba_logica; [valor_si_verdadero]; [valor_si falso] )

| T /

La accion que queremos realizar si la condicion a
evaluar se cumple (“WVERDADEROQO”) o no
(“FALSO”). Puede ser:

La condicion evaluada, que puede ser:
« Una comparativa sencilla. Ejemplos:

A10=250
Al1>B2 « Ninguna, en cuyo caso la funcion Sl
unicamente devuelve VERDADERO o FALSO
* Elresultado de una funcion. segln la condicion evaluada se cumpla o no.

Ejemplos: . Otra funcién. Ei lo:
SUMA (ALAZ0 <50 S
ESERROR ( BUSCARYV (32;A1:B10; (AL )
2:FALSO)) * Un texto. Ejemplo: “Se cumple la condicion”

e Un ndmero

Ejercicio: anidar la funcion SUMA dentro de la funcion Sl.
FRANCISCOCERVANTES

Consultor Financiero
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Insertar una funcion con el ayudante

H s Libro1 - Excel
JRTENe] (NICIO  INSERTAR | DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  DESARROLLADOR  novaPDF My Macros

B B & kd DB g @ B % "% i

\";{5'- - * .
.Tablé .Tablés Tabla = Iméigenes Imégenes Formas SmartArt Captura & Wis aplicaciones = Mapas Gréfico Graficos .- E' I' .Gréfilco Linea Columna +/- Segmenta
dindmica dinamicas en linea - - de Bing Personas recomendados " dindmico ~ de dato
Tablas llustraciones Complementos Graficos P Minigraficos F
G2 Paso 1:
A Pinchar este F G H [ J K L ¥ N
e
boton
: [
| ]
3 =
4 Insertar funcion ?
5 Buscar una funcion:
6 Escriba una breve descripcion de lo que desea hacery, a Ir
7 continuacion, haga clicen Ir
a O seleccionar una categoria: | Todo W
9 Seleccionar una funcidn:
10 SENOH "
1 LELUACID L ER
. Paso 2: )
< . STERROR
13 Seleccionar la e
14 Hy4 SLM h
15 funCIOn deseada Sl{prueba_logica;valor_si_verdadero;valor_si_falso)
16 Comprueba si se cumple una condicidn y devuelve una valor si se evalla como
VERDADERO y otro valor si se evalla como FALSO.
17
18
0 Paso 3
20 aud Pinchar el boton Cancelar
1 “ tH
Aceptar”.

FRANCISCOCERVANTES
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Insertar una funcion con el ayudante

=] :
ARCHIVO piillels} IMNSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS

B E ld bd OB al

Tabla Tablas  Tabla  Imagenes Imagenes Formas SmartArt Captura

dindmica dindmicas en linea - -
Tablas llustraciones

sl - X v fr =
A B C D E

2

3

4

5

6

! Paso 4:

8

. Rellenar argumentos

12

13

Y ¢,qué pasa cuando el
argumento de una funcion
es, a Su vez, el resultado de
otra funcion?

27

Francisco Guillermo Cervantes Medina ©

DATOS REVISAR VISTA DESARROLLADOR novaP DF My Macros
I I - -
T = T omm T T | | (] ——
i Tienda B 1! SR | . P
Mapas Grafi Grificos M ol W o Linea Col - s :
a Mis aplicaciones = ap_a_- rafico raficos , ; |_ ; . ra |.cc| inea Columna +/- egmenti
de Bing Personas  recomendados ™ : dindmico - de dat
Complementas Graficos [ Minigraficos
F G H J K L M M
=si{) |
. 2
Argumentos de funcion :
sl
Prueba_légica || el =
Valar_si_verdadero el =
Valar_si_falso el =
Comprueba si se cumple una condicidon y devuelve una valor si se evalta como VERDADERO y otro valor si se
evalda como FALSO.
Prueba_légica es cualquier valor o expresion que pueda evaluarse como VERDADERC o
FALSO,
Resultado de la farmula =
Ayuda sobre esta funcion Cancelar
FRANCISCOCERVANTES

Consultor Financiero
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Anidar una funcidon dentro de otra

¢, Qué es “anidar” funciones?
Es el proceso de usar una funcion como argumento de otra funcion.

Es decir, es el proceso de meter una funcion dentro de otra funcion.

Por ejemplo:

= Sl ( condicion A; accion X; accion Y)

/

A

[ |
= SI ( SUMA(C2:D2) > 9000; “Cumplido™ ; “No cumplido™)

La funcion SUMA actlia como En este caso:
parte del primer argumento (la Sl la SUMA de las celdas C2 a D2 cumple la condicion de

ser mayor que 9000, entonces la funcion Sl devuelve el
texto “Cumplido”; de lo contrario devuelve el texto “No
cumplido”.

condicion a evaluar) de la
funcion Sl.
FRANCISCOCERVANTES
Consultor Financiero
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Anidar una funcion

con el ayudante

=

INICIO INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS

Tablas llustraciones
si - X o e =S
s
D E

[suma | ]
SUMAR.SI
¥
BUSCARV Paso A'_ »
FINLMES » Seleccionar la funcién a
TASA anidar.
PAGOINT » Sino aparece en la
MEDIA.ACOTADA lista, seleccionar la
SUBTOTALES opcién “Mas
Mas funciones... ] funciones ”

B L ra

[V B s TN R = PR ]

S
L0

Francisco Guillermo Cervantes Medina ©

DATOS REVISAR VISTA DESARROLLADOR novaPDF My Macras
Grafico
dindmico ~
Complementos Graficos Minigraficos F
F G H | J K L il M
|=SI{} ‘l
Argumentos de funcian ?
Sl
Prueba_lGgica | =
Walor_si_verdadero Bl =
Valor_si_falso | =

Comprueba si se cumple una condicion y devuelve una valor si se evalia como VERDADERO y otro valor si se
evalda como FALSO.

Prueba_ldgica es cualquier valor o expresidn que pueda evaluarse como VERDADERC o
FALSO,

Resultado de la formula =

Ayuda sobre esta funcion Cancelar
FRANCISCOCERVANTES
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Anidacion de funciones — jno temais!

Esta es una frase sencilla.

Esta es una frase sencilla. Esta es una frase sencilla. Esta es
una frase sencilla. Esta es una frase sencilla. Esta es una frase
sencilla. Esta es una frase sencilla. Esta es una frase sencilla.
Esta es una frase sencilla. Esta es una frase sencilla. Esta es
una frase sencilla. Esta es una frase sencilla. Esta es una frase
sencilla. Esta es una frase sencilla. Esta es una frase sencilla.
Esta es una frase sencilla. Esta es una frase sencilla.

FRANCISCOCERVANTES

Consultor Financiero
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Insertar una funcion con el ayudante

.

INICIO INSERTAR DISERO DE PAGIMA

Tablas llustraciones

SUMA

2 |

=]
3

X o fual =susumap)

Ahora la funciéon SUMA esta
anidada dentro de la funcion Sl
y tenemos un nuevo asistente
abierto para completar los
argumentos de la funcion que
estamos anidando dentro de
otra (en este caso, para la

funcion SUMA).

DATOS REVISAR VISTA DESARROLLADOR novaPDF My Macros

Grafico
dinamico ~
Complementos Graficos Minigraficos
F G H J K L il

|=SI{SUMA{}}‘|

. 2
Argumentos de funcion :
SUMA
Niamero1 el =
Nimero2 e =

Suma todos los ndmeros en un rangao de celdas.

Numero1: ndmerol;ndmero2;... son de 1a 255 nameros que se desea sumar. Los
valores Ggicos y el texto se omiten en las celdas, incluso si estan escritos
como argumentos,

& Resultado de la formula =
8 Ayuda sobre esta funcidn Cancelar
19
20
.
FRANCISCOCERVANTES
) . ) Consultor Financiero
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Anidar una funcion con el ayudante

B
_ o | Paso C:
INICIO INSERTAR DISEND DE PAGINA FORMULAS DATO ., . .,
Para volver a la funcion de partida (en este caso, la funcién Sl):
* NO pinchamos “Aceptar”
« Enla ventana de formula, pinchamos sobre la funcién
Tablas llustraciones de partida, en este caso, sobre la funcion SlI.
c2 - X oo fr =sisum
A B C D G H | J K L M [
2 | T faic2o2) |
“: Argumentos de funcién ?
; SUMA
_? —>{ Nimerot | 202 - oo |
8 Muamero2 | =
9 Paso B:
'© | Una vez que terminamos de
., | introducir los argumentos de la
13| funcion anidada (en este caso, _ -0
4 ., Suma todos los ndmeras en un rango de celdas,
15 de Ia funC|0n SUMA)’ vemos que Ndamero1: ndmero‘lf;aneroZ;... son de1a 255 ndmeros que se desea sumar. Los
. eStOS argumentOS Se anaden :?JI;;E;:;JE:ESSEO{: texto se omiten en las celdas, incluso si estan escritos
7| directamente a nuestra formula.
18 Resultado de la formula =
j Ayuda sobre esta funcion m’l Cancelar
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Anidar una funcion con el ayudante

.
INICIO INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA DESARROLLADOR novaP DF My Macros
Grafico
dindmico ~
Tablas llustraciones Complementos Graficos Minigraficos
SUMA - X & v =SI{SUMA(C2:D2);"Cumplido”;"No cumplido”)
A B C D E F G H | ] K L M M
2 ||mp|idcu"} .l
3
4 -
- Argumentos de funcion ?
5 sl
7 PaSO D Prueba_logica | SUMA[C:D2) E®:| = FALSOD
8 Una. vez que VO|VemOS Valor_si_verdadero | "Cumplido” fR:| = "Cumplido’
’g al aS|Stente de nuestra ) Valor_si_falso |*Mo cumplido’ % = ‘No cumplido’
;| funcién de partida (en / = “No cumplido’
. ., Comprueba si se cumple una condicion y devuelve una valor si se evalda como VERDADERO y otro valor si se
2| este caso la funcion Sl), evalia como FALSO.
Valor_si_falso es el valor que se devolvera si prueba_logica es FALSO. Si se omite,
.« | rellenamos el resto de Gl
15| los argumentos de dicha
18 Sl
17 fu nClon Resultado de la formula = Mo cumplido
18 Ayuda sobre esta funcion Cancelar
19
20
.
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11 Funciones basicas
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11 Funciones basicas

© 0 NO O WDNRE

PROMEDIO
CONTAR
CONTARA
MAX

MIN
PRODUCTO
DESVEST.M
DESVEST.P
SUMA

10. VAR.S
11. VAR.P

35
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¢, Por gué estas 11 funciones basicas?

1. Porgue su uso es bastante frecuente en el calculo de
variables relevantes en la gestion; las iremos aplicando a lo
largo de los ejercicios del curso.

2. Porgue las utilizaremos como punto de partida y ejercicios
para familiarizarnos con:
a. La sintaxis de las funciones de Excel y
b. Con su introduccion directa en la hoja de calculo.

3. Porque son las funciones que realizan:
a. Lafuncion SUBTOTALES
b. Las Tablas Dinamicas

FRANCISCOCERVANTES
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11 Funciones basicas

9. SUMA: Devuelve la suma todos los numeros especificados como argumentos.

Argumentos:
a. Informacion que necesita la funcion para realizar la operacion
ylo

b. Datos sobre los que se va a realizar la operacion.
Cada argumento puede ser un rango.

Rango: dos o mas celdas de una hoja. Pueden ser adyacentes o no.

Sintaxis:

= SUMA (numerol; [numero2]; ...)

FRANCISCOCERVANTES

Consultor Financiero
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11 Funciones basicas

1. PROMEDIO: Devuelve la media simple de una serie de nimeros.

n
i=1Xi

n

Promedio = X =

Sintaxis:

= PROMEDIO (nimerol; [nUumero2]; ...)

2. CONTAR: Devuelve la cantidad de celdas que contienen numeros. Es decir,
cuenta las celdas que contienen un valor numeérico.

Sintaxis:
= CONTAR (valorl,; [valor2]; ...)

FRANCISCOCERVANTES
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11 Funciones basicas

3. CONTARA: Devuelve la cantidad de celdas no vacias en un rango. Es decir, en un
rango, cuenta las celdas que contienen algun valor.

Sintaxis:

= CONTARA (valorl; [valor2]; ...)

4. MAX: Devuelve el valor maximo de un conjunto de valores o rango.

Sintaxis:

= MAX (numerol; [nUmero2]; ...)

FRANCISCOCERVANTES

Consultor Financiero
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11 Funciones basicas

5. MIN: Devuelve el valor minimo de un conjunto de valores o rango.

Sintaxis:

= MIN(numerol; [numero2]; ...)

6. PRODUCTO: Devuelve el producto de todos los numeros proporcionados
como argumentos.

Sintaxis:

= PRODUCTO(numerol; [numero2]; ...)

FRANCISCOCERVANTES
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Funciones basicas — Mini caso DemvrekDul

DemvrekDul, S.L. es una empresa fabricante de dulces y golosinas.
Su linea de producto mas importante es la de barritas de chocolate de 20 gramos.

Aunque es imposible que todas las barritas pesen exactamente 20 gramos, los ultimos
controles de calidad muestran que el peso medio de las barritas si = 20 gramos.

Sin embargo la empresa sabe que una gran variacion en el peso de las barritas
ocasiona 2 problemas:
1. Incremento de costes > Erosion de margenes de rentabilidad;
2. Quejas de clientes: En las ultimas 2 semanas ha recibido varias sobre el
tamano de las barritas aduciendo que algunas salen demasiado pequefas.

Aunque no ha recibido quejas al respecto, los equipos de produccion y gestion de la
empresa sospechan que también muchas barritas salen demasiado grandes
distorsionando asi el calculo de costes y los margenes de rentabilidad para esta
importante linea de producto.

Los equipos de produccidon y gestion necesitan:
A. Corroborar estas quejas y sospechas

B. Implementar medidas de solucion. FRANCISCOCERVANTES

Consultor Financiero
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11 Funciones basicas — Mini caso DemvrekDul

DemvrekDul produce 10.000 barritas de chocolate al dia.

¢, Como proceder?

Escenario 1. Se toma una muestra de 10 barritas y se pesa cada una obteniendo los
siguientes resultados:

Muestra 1 - Alta Dispersion

40 *
s 35 L 2 * TS
= 30 2
.'5“ 25
S 20
8 15
€ 10 ¢
@ g *
0 T ‘ T T T T T
2 3 4 5 6 7 8 10
Nimero de observacion en la muestra
Promedio @ Observaciones
42 Francisco Guillermo Cervantes Medina ©

o (| o [ =
=) bl e el e = =0 e T e B P I

B

Observacion

0D 00 =] O M s L RO

—i

Suma
Promedio
Var M

Desv. Est. M
Var M

Desv. Est. M

C

(gramos)
]
35
2
38
7
33
10
30
B
34

20.00
225.33
15.01

=VAR.S(C2:C11)

D E F
Peso barrita Dif. Vs. Media Dif. Vs. Media®
:QTEI'I'IDS} :QTEI'I'ID-S}Z
(15) 225
15 225
(18) 324
18 324
(13) 169
13 169
(10) 100
10 100
(14} 196
14 196
0.00 2,028.0 gramos?
225.33 ‘||_:i|l|"ai'r.-|r_:|.52
15.01 gramos
=E12/(B11-1)
=E1470.5

=STDEV.S(C2:C11)

FRANCISCOCERVANTES
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11 Funciones basicas — Mini caso DemvrekDul

Escenario 2: Se toma una muestra de 10 barritas y se pesa cada una obteniendo los
siguientes resultados:

G H I J K
Muestra 2 - Baja Dispersion Observaciay €50 barrita Dif. Vs. Media Dif. Vs. Media?
1 {gramos) (gramos) (gramos)?
40 1 2 1 22 2 1
@ 35 3 2 18 (2) 4
g 30 - 4 3 16 (4) 16
2 25 - 5 4 24 4 16
S | ¢ M 7Y hd g 6 5 19 (1) 1
= ¢ v . .
215 - 2 7 6 2 1 1
€10 - 8 7 17 (3) 9
W g 9 o 23 3 9
0 . . . . . . . . . 10 9 17 (3) 9
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 10 23 3 J
12 Suma 0.00 78 gramos?
Numero de observacion en la muestra 13 | Promedio 20.00
14 Var M 8.67 8.67 gramos?
Promedio ~ # Peso barrita (gramos) 15 Desv. Est. M 2.94 2.94 gramos
var M =VAR.S(H2:H11) =J12/(G11-1)
Desv. Est. M =STDEV.S(H2:H11) =J140.5
FRANCISCOCERVANTES
i i i Consultor Financiero
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11 Funciones basicas — Mini caso DemvrekDul

¢, En que situacion preferiria estar el equipo de produccion y gestion de DemvrekDul?

v

Muestra 1 - Alta Dispersion

Muestra 2 - Baja Dispersion

40 - . 40 -
® ©
-E 25 A -E 25 A V'S * *
2 20 S 20 - —
8 15 - g 15 - 'S
€10 - * €10 -
T 5 . * ) 5
O T T T T T T O T T T T T T T T
2 3 4 5 6 7 8 10 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Numero de observacion en la muestra Numero de observacion en la muestra
= Promedio @ Peso barrita (gramos) Promedio @ Peso barrita (gramos)
FRANCISCOCERVANTES
) . ) Consultor Financiero
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11 Funciones basicas

10. VAR.S: Devuelve el calculo de la varianza de una muestra.

La varianza es una medida de la dispersion de un numero de
observaciones — una muestra — respecto a su media simple.

Donde:
X, = Observacion i
. , nX; - X)? X = Media aritmética de Ia
Varianza = sy = —— muestra
n = numero de
observaciones de la
muestra.

Sintaxis:

= VAR.S (numerol; [numero2]; ...])

FRANCISCOCERVANTES
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11 Funciones basicas

7. DESVEST.M: Devuelve la desviacion estandar de una muestra.

La desviacion estandar es una medida de dispersion de un numero
de observaciones — una muestra — respecto a su media simple.

mL X — X)?
n—1

Desviacion estandar = s, = \/

Sintaxis:

= DESVEST.M (numerol; [numero2j;...])

FRANCISCOCERVANTES
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11 Funciones basicas

11. VAR.P: Devuelve el calculo de la varianza de toda una poblaciéon

Donde:
X, = Observacion i

Varianza = g2 — i1 (X; — p)? W = Media aritmética de la
S N poblacion
N = numero de elementos

de la poblacion.

Sintaxis:

= VAR.P (namerol;[numero2];...])

FRANCISCOCERVANTES
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11 Funciones basicas

8. DESVEST.P: Calcula la desviacidon estandar de una poblacién.

La desviacion estandar es una medida de la dispersion del total de
las observaciones — una poblacion — respecto a su media simple.

Z?’:1(Xi - ﬂ)z
N

Desviacion estandar = o, = \/

Sintaxis:

= DESVEST.P (numerol; [numero2]; ...])

FRANCISCOCERVANTES
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Ejercicio Oa: Aplicaciones practicas

Temas financieros

Técnicas de Excel

« Rentabilidad:

— Control de costes y margenes
— Control y gestion de stocks

« Gestion: Control de calidad
—> gestion de clientes -
politica comercial

* Funciones estadisticas
basicas:
— VAR.S
— VAR.P
— DESVEST.M
— DESVEST.P

49 Francisco Guillermo Cervantes Medina ©
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11 Funciones basicas

© 0 NO O WDNRE

PROMEDIO
CONTAR
CONTARA
MAX

MIN
PRODUCTO
DESVEST.M
DESVEST.P
SUMA

10. VAR.S
11. VAR.P

50
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Otras funciones basicas
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Funcidon SUBTOTALES

= SUBTOTALES (num_funcion; ref1; ref2 ...)

— Suma, promedia, cuenta...los elementos de una columna
segun la funcion elegida. Ajusta el calculo al aplicar

52

1

filtros.
A B C

=SUBTOTALES(|

| SUBTOTALES(nim_funcion; refl: ...)
4 -
2] 2 - COMTAR
&3] 3 - CONTARA
= 4 - max
&3] 5 - MIN

36 - PRODUCTOD
-3 7 - DESVEST.M
3§ - DESVEST.P
g - SUMA

&3 10 - VARLS

3] 11 - vaR.P

&3 101 - PROMEDIC

La diferencia entre la funcion del 1 al 11 y la
101 a la 111 es que en las segundas, el
calculo obvia los valores de las filas ocultas.

-
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La funcion SUMAPRODUCTO

= SUMAPRODUCTO ( Rango; ; [Rango,] ; [Rango,] ; ...)

Esta toma como argumentos varios rangos y devuelve la suma de los productos de
ambos. Por ejemplo:

= SUMAPRODUCTO ( E4:E8; F4:F8) devuelve:
C D E F e F
1 | 5.210.000 € 100% 100%
2
Dias al % sobre ;

Forma de pago Total Dias al % sobre
3 - v_mbm ¥ ventas v _{:Dbrn -] lventas |~ |
4 |Pagarée 90 dias 194,255 € 100 1% 100l X 4% 4.0

P = 60 di 159.290 € 60 3%
. |Pagaré ias 60| x 3% 1,8
& |Recibo 60 dias 143963 £ 60 3% 60| 395 18
7 |Transferencia 90 dias 117.896 € 110 2% 10| 2% 2’2
g |Recibo 60 di 45.604 € 60 1% , '

ecibo ias 1 i 1 | 60l x | 1% + 06

= 10,4
FRANCISCOCERVANTES
_ ) _ Consultor Financiero
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La funcion REDONDEAR

= REDONDEAR ( Cifra a redondear; a cuantos decimales)

— S

Puede ser un namero o el resultado Decimales a los que queremos
de una funcion. redondear la cifra.

Esta funcion devuelve la cifra del primer argumento redondeada al nimero de
decimales que nosotros le indiguemos. La funcion redondea:

 undecimal >=5 a la siguiente magnitud;
* undecimal <5 a la magnitud anterior. Por ejemplo:

= REDONDEAR (10,445223 ; 3) devolveria 10,445000
= REDONDEAR (10,445223 ; 2) devolveria 10,450000
= REDONDEAR (10,445223 ; 1) devolveria 10,400000
= REDONDEAR (10,445223 ; 0) devolveria 10,000000

FRANCISCOCERVANTES
Consultor Financiero
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La funcion REDONDEAR.MAS

= REDONDEAR.MAS ( Cifra a redondear; a cuantos decimales)

— S

Puede ser un namero o el resultado Decimales a los que queremos
de una funcion. redondear la cifra.

Esta funcion devuelve la cifra del primer argumento redondeada al nimero de
decimales que nosotros le indiguemos PERO a diferencia de la funcion anterior, esta
funcion redondea un decimal siempre a la siguiente magnitud, es decir, siempre
alejandose del 0. Siguiendo con el ejemplo anterior:

= REDONDEAR.MAS (10,445223 ; 3) devolveria 10,446000
= REDONDEAR.MAS (10,445223 ; 2) devolveria 10,450000
= REDONDEAR.MAS (10,445223 ; 1) devolveria 10,500000
= REDONDEAR.MAS (10,445223 ; 0) devolveria 11,000000

FRANCISCOCERVANTES
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La funcion REDONDEAR.MENOS

= REDONDEAR.MENOS ( Cifra a redondear; a cuantos decimales)

— S

Puede ser un namero o el resultado Decimales a los que queremos
de una funcion. redondear la cifra.

Esta funcion devuelve la cifra del primer argumento redondeada al nimero de
decimales que nosotros le indiguemos PERO a diferencia de la funcion
REDONDEAR, esta funcion redondea un decimal siempre a la magnitud anterior, es
decir, siempre acercandose al 0. Siguiendo con el ejemplo anterior:

= REDONDEAR.MAS (10,445223 ; 3) devolveria 10,445000
= REDONDEAR.MAS (10,445223 ; 2) devolveria 10,440000
= REDONDEAR.MAS (10,445223 ; 1) devolveria 10,400000
= REDONDEAR.MAS (10,445223 ; 0) devolveria 10,000000

FRANCISCOCERVANTES
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La funcidon SI.ERROR

c D E

OR CLIENTE - Bodegas Demvrek, 5,A.

Tipo de cliente Comercial Ventas
|Cadena Tiendas Micolasa Perez 29894 €
Export Micolasa Perez 63.480 €
Grupo Hostelero Espiridion Sanchez 51.400 €
Cadena Tiendas Micolasa Perez 46 866 €
Tienda delicatessen |Godofredo Hernandez 17.846 €
Export Espiridion Sanchez 82320 €
Export Micolasa Perez 76.050 €
Export Micolasa Perez 68500 €
Grupo Hostelero Agripina Moreno 62866 €
Cadena Tiendas Godofredo Hernandez 22994 €
(Gran superficie Agripina Moreno 236200 €
Export Godofredo Hernandez 80.340 €
Grupo Hostelero Micolasa Perez 57180 €
Export Godofredo Hernandez 63920 €
(Gran superficie Espindion Sanchez 188.000 €
Gran superficie Agripina Moreno 209800 €
Tienda delicatessen |Micolasa Perez 29.754 €
Export Godofredo Hernandez 41.750 €
Tienda delicatessen |Micolasa Perez 11.894 €
Tienda delicatessen |Godofredo Hernandez 12.214 €
Tienda delicatessen |Godofredo Hernandez 11.734 €
Tienda delicatessen |Godofredo Hernandez 17.854 €
Export Agripina Moreno 85 480 €
Tienda delicatessen |Micolasa Perez 18.666 €
Grupo Hostelero Micolasa Perez 47932 €
Export Micolasa Perez 103.000 €
Gran superficie Espiridion Sanchez 132.600 €
Cadena Tiendas Godofredo Hernandez 35.066 €
Cadena Tiendas Micolasa Perez 37240 €
Export Godofredo Hernandez 52160 €

57
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Ejemplo: si calculamos las ventas medias por comercial y tipo de
cliente a través de la funcion PROMEDIO.SI CONJUNTO obtendremos
un error para aquéllos comerciales que no hayan vendido a un tipo de
cliente en el periodo analizado.

Ventas medias por comercial y tipo de cliente

Cadena 1 Export Grupo Tienda Gran

Tiendas | Hostelero delicatessen superficie
[Espiridinn Sanchez =PROMEDIO_SI.CONJUNTO{5ES - 5E533,5C54 5C553; T3 505450533554}
Nicolasa Perez 38.000€ TV 758 € G2EEGE 20105€ 7 #DIi0!

29.030 €
#onal

59.543 € " #DIV/O!
88.480€ FE2866€ "

14.912€ 7 #DIV/D!
#HONor 224000 €

Godofredo Hernandez
Agripina Moreno

Esto se debe a que el resultado del calculo de la media aritmética
cuando el denominador es 0 es indeterminado:

X1 X Si no hay observaciones (por

n ejemplo, si Agripina no vendio en
este periodo a ningun cliente del
tipo Cadena de tiendas), esto se

Media aritmética =

traduce en:
. .. ... Oventas Eresultado de esta operacion es
Media aritmética = ———— . D "
0 clientes indefinido matematicamente.

FRANCISCOCERVANTES
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La funcidon SI.ERROR

Ventas medias por comercial y tipo de cliente Estos errores, a su vez, Nos pueden
Cadena Export Grupo Tienda Gran dar mas errores Si pretendemos
Tiendas Hostelero delicatessen superficie 'z :
Espiridion Sanchez " #DIV/O! 82.320€ 51.400€ " #iDIV/O! 160.300 € hacgr una OperaCIOn con eSt,aS_ leras
Nicolasa Perez 38.000€ 77.758€ 52556€  20.105€ " #pivior  haciendo al modelo poco practico y
God.ofredo Hernandez i 29.030 € 59.543€ #;DIV/0O! i 14.912 € #DIV/0! estéticamente pOCO atractivo.
Agripina Moreno #iDIV/0O! 88.480 € 62.866 € #iDIV/0! 224.000 €

No obstante, sabemos que el no vender a un tipo de cliente durante un periodo equivale a tener
una media de ventas de 0 € para ese tipo de cliente en ese periodo.

Por lo tanto, podemos dar instrucciones a nuestra hoja de calculo para que:

1. Evalle el resultado de nuestra operacion (en este caso, el resultado de nuestra funcion
PROMEDIO.SI.CONJUNTO);

2. Si el resultado de dicha funcion es un error, entonces, pedimos a Excel que nos devuelva un
valor elegido por nosotros (en este caso, un 0);

3. Sielresultado de dicha funcidén no es un error, entonces Excel directamente nos devolvera
el resultado de la funcion.

Esto es, precisamente, lo que hace la funcion SI. ERROR.
FRANCISCOCERVANTES
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La funcidon SI.ERROR

= SI.LERROR ( Operacion o funcion a evaluar ; valor si error)

/ V
Suele ser una funcion cuyo resultado El valor que deseamos que Excel nos
puede ser un error. devuelva si el resultado de la funcion
evaluada es un error.

Siguiendo con el ejemplo anterior, la funcion a evaluar es el PROMEDIO.SI.CONJUNTO empleado en la

elaboracion de nuestra tabla resumen de ventas medias.
Dicha funcién se convierte en el primer argumento de la funcion S.LERROR:

= SI.ERROR ( PROMEDIO.SI.CONJUNTO ($E$4:$E$33:$C$4:$C$33; T$3:$D$4:$D$33;$54) ; 0)

T
Funcion a evaluar Valor si
error
S T 9] W W X A Z
Ventas medias por comercial y tipo de cliente
Cadena Export Grupo Tienda Gran
l Tiendas P Hostelero delicatessen superficie
|Espiridion Sanchez =S| ERROR(PROMEDIQ SI.CONJUNTO(SES4 SE533:5054 5C533:T53:5054-50533:554):0)|
Nicolasa Perez JB000€ VVVSB€ G2GAG€ 20105 € 7 #DIVID!
Godofredo Hernandez 29.030€ 59.543€ " #DIV/0! 14.912 € " #DIvIo!
# DIV 88480 € G2866€ #DIVID! 224 000 €

FRANCISCOCERVANTES

Consultor Financiero

Agripina Moreno

Francisco Guillermo Cervantes Medina ©

59



C
La funcidon SI.ERROR

Ventas medias por comercial y tipo de cliente

Cadena Grupo Tienda Gran
. Export . .
Tiendas Hostelero delicatessen superficie
Espiridion Sanchez #iDIV/0! 82.320€ 51.400€ " #iDIV/0! 160.300 €
Nicolasa Perez 38.000€ 77.758 € 52.556 € 20.105€ ~ #iDIV/0!
Godofredo Hernandez 29.030 € 59.543€ ~ #DIV/0! 14.912 € " #DIV/O!
Agripina Moreno " #iDIV/O! 88.480 € 62.866 € =~ #DIV/0!  224.000 €
0
o)
=}
<.
@
5]

Ventas medias por comercial y tipo de cliente

Cadena Export Grupo Tienda Gran

Tiendas Hostelero delicatessen superficie
Espiridion Sanchez 0€ 82320€ 51.400¢€ 0€ 160.300 €
Nicolasa Perez 38.000 € 77.758 € 52.556 € 20.105 € 0€
Godofredo Hernandez 29.030 € 59.543 € 0€ 14.912 € 0€
Agripina Moreno 0€ 88.480€ 62.866¢€ 0€ 224.000 €

FRANCISCOCERVANTES
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Otras herramientas basicas
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Autofiltro

1. Seleccionar los encabezados de columna

Saldos de Proveedores a 31-dic.-12
[Cuenta Descripcion Saldo |

4000000024 PROVEEDOR. 24 (195,70 €)
4000000036 PROVEEDOR. 36 (421,58 €)
4000000050 PROVEEDOR. 50 (514,18 €)
4000000061 PROVEEDOR &1 (1.179,90 €)
4000000067 PROVEEDOR &7 45,33 €)
4000000068 PROVEEDOR. 68 (67.40 €)
4000000078 PROVEEDOR. 79 J400€
4000000081 PREOVEEDOR. 81 (3.369,88 £)
4000000083 PROVEEDOR. 83 (8.945 75 £)
4000000090 PROVEEDOR. 90 (526,31 €)
4000000132 PROVEEDOR 132 (30,84 £)
4000000133 PROVEEDOR 133 (765,64 £)
4000000148 PROVEEDOR. 149 (986.99 €)
4000000151 PEOVEEDOR. 151 (2.877.01€)
4000000152 PREOVEEDOR. 152 (1.208,57 £)
4000000156 PROVEEDOR. 156 (178.88 €)
4000000162 PROVEEDOR. 162 (2.31913 £)
4000000163 PROVEEDOR. 163 (1.063,06 £)
4000000165 PROVEEDOR 165 (2.678,50 €)
4000000168 PROVEEDOR 168 (2.012,34 £)
4000000172 PROVEEDOR 172 SL (3.609.44 £)
4000000174 PROVEEDOR. 174 (6.267.51 €)
4000000175 PREOVEEDOR. 174 (4.100,26 £)
4000000200 PEOVEEDOR. 200 (4.910.,40 £)
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2. Pestaiia DATOS - grupo “Ordenar
y filtrar” = botdon “Filtro”.

DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA DESA

:h, |7|Tr.x1 (2] Conexiones E-L Y

exiones Actualizar l,'l Ordenar  Filtro
stentes todo - B Yo Avanzadas

Conexiones Crrdenar y filtrar

O bien, presionar la combinacion de
teclas Ctrl.+ Mayus. + L.
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Autofiltro

Salfos de Proveedores a 31-dic.-12 3. Se observa que aparecen iconos de
|Cuenta escripcion - | $aldo (=]
400000 ROVEEDO 2| Ordenar de menor o marer desplegables en cada encabezado de
jggggggggg Eggigggg E.L Ordenar de mayor a menor COIUmna.
4000000061 PROVEEDD Ordenar por color k
4000000067 PROVEEDO ) )
4000000068 PROVEEDO 4. Al pinchar en cualquiera de esos
prer i AR desplegables, accedemos a la herramienta
Filtros de ndmero ¥ . .
4000000083 PROVEEDO de Autofiltro mediante la que podemos
4000000090 PROVEEDO Buscar ye . . .
seleccionar criterios y por tanto, los datos
4000000132 PROVEEDO .[¥| [Seleccionar toda) N y p )
4000000133 PROVEEDO 1 (186.681,74 €) gue deseamos mostrar a partir de una
4000000149 PROVEEDO [ [137.307.40 L
4000000151 PROVEEDO (112448 69 6 base de datos original.
4000000152 PROVEEDO [ [72.692,52 €)
4000000156 PROVEEDO [ [70.492,97 €
4000000162 PROVEEDO [ [69.117,18 €
4000000163 PROVEEDO [+ [58.661,06 €
4000000165 PROVEEDO [ [58.657,84 €
4000000168 PROVEEDO [ (56.056,93 €) o
4000000172 PROVEEDO P
4000000174 PROVEEDO
4000000175 PROVEEDO e _ o
4000000200 PROVEEDOK zuu (491030 €) Mediante este ejercicio podemos empezar a
4000000201 PROVEEDOR 201 (2.999 35 €) . y .
2000000224 PROVEEDOR 222 415,33 €) obtener informacion a partir de datos.

FRANCISCOCERVANTES
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Administrador de nombres para nombrar rangos

1. Seleccionar el rango que queremos nombrar

P Q R . . .

, Entrar en la herramienta “Administrador de nombres”:

2 Mo anticipable ~ 4 .
pestania FORMULAS - grupo “Nombres definidos” -2

) Anticipable ’ .

: boton “Administrador de nombres”.

) I|?5trument05 0% ‘

] Financ. Corto

6 Anticipo Factura 0% FORMULAS DATOS REVISAR VISTA DESARROLLADOR novaPDF i

7 Descuento papel 0% . & Asi .

8 Factoring 0% Q — & ’J;.'l%'”ar”':'lmffre [

9 C58 0% «chay Blsqueday Matematicasy Mas Administrador '# st e renme aw

10 Fin Export 0% ora~ referencia = trigonométricas = funciones~  de nombres [ Crear desde la seleccién

11 ones Mombires definidos

FRANCISCOCERVANTES
C ltor Fi [
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Administrador de nombres para nombrar rangos

Administrador de nombres

Il

Nuevo...

MNombre

€

Valor

Se refiere a

Ambito

Comentario

Se refiere a

Fs

Cerrar

MNombre nuevo

R < |

Mombre:
ﬁxmgitn:

Comentario:

Se refiere a:

Anticipable

Libro

Libro
Estacionalidad
Enunciado

DistrGtsyVtas
Pagos

=DiasCobro!5056:50510

A

Fi

Cancelar

65

Ambito
del nombre
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Mombre nuevo

2 < |

Nombre asignado

Mombre: lnticipable
ﬁxmgitn: Libro
Comentario:

usuario.
Se refiere a:

=DiasCobro!5056: 50510

W

Espacio para descripcion
0 comentarios utiles al

al rango por el
usuario.

Ubicacion del
rango
seleccionado

P

Cancelar

Mediante esta opcion podemos elegir:

A. Si deseamos que el nombre sea Unico para todas las hojas del

libro > Seleccionar la opcién Libro.

En este caso Unicamente podra haber un rango con ese nombre

en todo el libro.

B. Si deseamos nombrar especificamente un rango en una hoja del
libro > Seleccionar el nombre de la hoja en donde se encuentra

el rango que deseamos nombrar.

En este caso podra haber otro rango con ese mismo nombre en

otra hoja de nuestro libro.

FRANCISCOCERVANTES
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Nombrar rangos sin el administrador

: H -
1. Seleccionar el rango que 2. Enlaventana de
., ) INICIO  INSERTAR
gueremos nombrar posicion, simplemente P
. . % Cort -
introducir el nombre » g Calibri
. Pegar & Copiar - .
p Q R Elese:ildo y presionar 9 ¢ Coparformate M K
Intro - Portapapeles ]
2 Mo anticipable
3 | |Anticipable El rango quedara nombrado PERO
siempre con un ambito de Libro E
Instrumentos i .
s | Ifiranc corto 0% gue luego no se puede modificar: . Q .
6 Anticipo Factura 0%
7| |Descuentopapel | 0% Editar nombre ? 2 | Noanticipable
8 Factorin 0% -
. ces B oo Nombre: Anticipable . Anticipable
10| |Fin Export 0% Ambito: Libro 4
., * Comentaric: ] I|Tstrument05 0%
3 Financ. Corto
6 Anticipo Factura 0%
7 Descuento papel 0%
8 Factoring 0%
Serefiere @ | - pjasCobro!sQ86:50510 FRe 9 C58 0%
Cancelar 10 Fin Export 1 0%
e _L_..._TES
: . . Consultor Financiero
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Crear y nombrar tablas de datos

1. Seleccionar el rango que gueremos transformar en tabla de datos para
después darle un nombre.

2. Entrar en la pestana INSERTAR - grupo “Tablas™ -

\ 4

INSERTAR DISERO DE PAGINA

P Q R
2 No anticipable bot(')n “Tabla”_
_ Anticipable
Instrumentos
) 0%
5 Financ. Corto
6 Anticipo Factura 0% arcHvO ERINels
7 Descuento papel 0%
8 Factoring 0% & L'?I
] == 0% Tabla  Tablas
10 Fin Export 0% dindmica dindmicas
11 Tablas
67 Francisco Guillermo Cervantes Medina ©

ad g &

Tabla Imagenes Imagenes Formas §
en linea M

Hustraciones
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Crear y nombrar tablas de datos

3. Verificar gue los datos de la tabla sean correctos en el asistente

P Q R ) T P Q R
2 Mo anticipable 2 No anticipable
. Anticipable SUMAR.S51 5 Anticipable
4 4 I
e Creartabla ? |
jInstrumentos | 0%
5 :Financ_ Corto : ;Donde estan los datos de la tabla? g -
6 | JAnticipo Factura | =5035:50510 R 6 | Anticipo Factura 0%
] [
7 :DES’cuentﬂ papel : La tabla tiene encabezados. 7 Descuento papel 0%
] IFactoring : 3 Factoring 0%
]
9 158 : Cancelar 9 cs8 0%
- [ in -
10| jFinExport 4 0 Fin Export ., 0%

%] =

La tabla de datos esta creada. Ahora la podemos nombrar.

FRANCISCOCERVANTES
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Crear y nombrar tablas de datos

Al posicionarnos en cualquier celda de la tabla se despliega un menu tematico que al pincharlo
muestra las siguientes opciones:

H ©- = Gestion de Tesoreria - vb sans welcome - Excel HERRAMIENTAS DE TABLA
ARCHIVO pidllele] INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA DESARROLLADOR novaPDF Wy Macros DISENO
Mombre de la tabla: Flezumir con tabla dinamica W D +| Fila de encabezado Primera columna ¥ Boton
[ Tablal ] B-f Quitar duplicados ) > ) Fila de totales Ultima columna
p = Insertar segmentacién  Exportar Actualizar
‘Bl Cambiar tamafio de latabla 5= Convertir en rango de datos - - +| Filas con bandas Columnas con bandas
Propiedades Herramientas Datos externos de tabla Opciones de estilo de tabla

En el campo “Nombre de la tabla” podemos simplemente sustituir el nombre que por defecto
asigna Excel a una tabla recién creada por el nombre de nuestra eleccion:

E - = Gestion de Tesoreria - RESUELTO vwb sans welcome REV - Excel HERRAMIEMTAS DE TABLA
ARCHIVO piyiiels] IMSERTAR DISEFIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA DESARROLLADOR novaP DF Wy Macros DISERNO
MNombre de la tabla: Resumir con tabla dinamica W D +| Fila de encabezado Primera columna ¥ Boton
[ Anticipable ] B-B Quitar duplicados ) 4 ) Fila de totales Ultima columna
T = Insertar segmentacion  Exportar Actualizar
‘[ Cambiar tamafio de latabla 5= Convertir en rango de datos - S +| Filas con bandas Columnas con bandas
Propiedades Herramientas Datos externos de tabla Opciones de estilo de tabla

Una vez hecho esto, la tabla quedara nombrada. El nombre de la tabla siempre tiene un ambito
de Libro, es decir, para cualquier archivo de Excel el nombre de una tabla ha de ser Unico.
FRANCISCOCERVANTES
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Formato condicional — contenido de celda

Po LI PO

LR

7

Ve B s

LI =

S K R

Ln

Supongamos que estamos haciendo una imputacién de gastos a dos divisiones de una misma

empresa; en este ejemplo, division Vino (bodega) y division Servicios.

A B

BALAMNCE DE SUMAS Y SALDOS
Bodegas Demvrek, 5.A.

Cuents Concepto

601000001 Compra de uva Tinta

600000001 Compra de vino tinto

600000002 Compra de vino blanco

600000003 Compra de vino rosado

602000001 Compra de fertilizantes

602000002 Compra de productos fitosanitarios
602000003 Compra de productos enoldgicos
602000004 Compra de botellas

602000005 Compra de Corchos

-

L=

SUBTOTALES

| (568.087,03 €)

Saldo

-

612.084,24 €
0,00 €
63.750,00 €
63.750,00 €
21.300,00 €
47.611,50 €
35.000,00 €

478.000,00 €

191.000,00 €

E

1a Categorizacion

Linea
Megoci =
Vino
Vino
Vino
Vino
Vino
Vino
Vino
Vino
Vino

F

Cnincinono
clones

51

[
Chk Sum
0,00 €

Funciones SUBTOTALES vy 51

suMA | (399.875,26€) | (168.211,77 €) |

Vino— Servici~= Verif 2
v v v

100%

100% ok
100% ok
100% ok
100% ok
100% ok
100% ok
100% ok
100% \ ok )

Vino

0% Il ok .ll 612.084,24 €

0,00 €
63.750,00 €
63.750,00 £
21.300,00 €
47.611,50€
35.000,00 €

478.000,00 €
191.000,00 €

servicios
w

0,00 €
0,00 €
0,00 €
0,00 €
0,00 €
0,00 €
0,00 €
0,00 €
0,00 €

Para cada partida de gasto la suma de los porcentajes de gasto asignados a cada division (columnas F y G)

han de sumar 100%.

Esto se verifica en la celda correspondiente a cada partida de gasto en la columna H.
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Formato condicional — contenido de celda

La verificacion la hacemos mediante la siguiente funcion condicional:

= SI (SUMA(F7:G7) <> 100% ; “Rev’” ; “ok”)

L

Condicion a evaluar Mensaje a devolver Mensaje a devolver
si se cumple la no se cumple la
Condicion Condicion

Si la suma de los porcentajes de gasto asignados a cada division suma 100%
obtenemos el mensaje “ok” y si no, obtenemos el mensaje “Rev” en cada celda de la

columna H correspondiente a cada partida de gasto.

No obstante lo anterior, seria deseable que si la suma de los porcentajes no es igual
a 100% la celda y fuente cambiaran de color.
FRANCISCOCERVANTES
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Formato condicional — contenido de celda

Esto lo podemos lograr de dos formas haciendo uso de la herramienta formato condicional.

1. | Seleccionamos el rango en el que deseamos aplicar el formato condicional

2. | Pestana INICIO en la cinta de opciones - boton Formato condicional - opcién Nueva regla.

H ©- s Ejercicio 7y 10 RESUELTO REV - £
INICIO IMSERTAR DISEFNIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA DESARROLLADOR novaPDF My Macros
‘ - - —
D df Cortar Calibri M <A A T == - %Ajustartextn Porcentaje -- ___,J Normal
. ER Copiar - - E f‘J
egar . N k 5- - &~ - === & = [ combinarycentrar - &= - 95 w0 G5 0 EUTEEN Jor formato
- ¥ Copiar formato £ ! e condicional = gomo tabla~
Portapapeles IF] Fuente F Alineacidn I Mdmera P Rec! e d »
saltar reglas de celdas 2
Y 4 n n,n "y h g
H7 - Jr | =SISUMA(F7:67)<>100%;"Rev";"ok")
T Reglas superiores e inferiores »
£0 P
E Barras de datos [
A B C E F G H
BALANCE DE SUMAS Y SALDOS ( I:E] Escalas de color 3
2 Bodegas Demvrek, 5.A.
3 Funciones E Conjuntos de iconos 3
4 SUBTOTALES S Ful
3 (568.087,03 €) 1a Categorizacion suma | (39 Nueva regla..
Linea . . . . 5 3
Cuentf‘v Concepto - Saldo - o VII‘IDv Senm:l“vr Verlf‘v ke Borrar regla Mew Rule
6 Negoci _ [ Administrar regrase
7 | 601000001 Compra de uva Tinta 612.084,24 € (Vino 100% 0% Breivos e [ERETES
8 | 600000001 Compra de vino tinto 0,00 € (Vino 100% 0,00€ 0,00€
9 | 600000002 Compra de vino blanco 63.750,00 € |Vino 100% 63.750,00 € 0,00 €
10 | 600000003 Compra de vino rosado 63.750,00 € |Vino 100% 63.750,00 € 0,00€
FRANCISCOCERVANTES
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Formato condicional — contenido de celda

MNueva regla de formato ? Nueva regla de formato

Seleccionar un tipo de regla: Seleccionar un tipo de regla:

= Aplicar formato a todas las celdas segln sus valores

~ Aplicar formato Unicamente a las celdas gque contengan
= Aplicar formato unicamente a los valores con rango inferior o superior
= Aplicar formato Unicamente a los valores que estén por encima o por debajo del promedio

= Aplicar formato a todas las celdas segun sus valores

= Aplicar formato Unicamente a las celdas que contengan

~ Aplicar formato Unicamente a los valores con rango inferior o superior

~ Aplicar formato Unicamente a los valores que estén por encima o por debajo del promedio

= Aplicar formato Unicamente a los valores dnicos o duplicados = Aplicar formato Unicamente a los valores dnicos o duplicados

 Utilice una farmula que determine las celdas para aplicar formato. = Utilice una farmula que determine las celdas para aplicar formato,

Editar una descripcion de regla: Editar una descripcion de regla:

Dar formato dnicamente a las celdas con: Dar formato dnicamente a las celdas con:

Valor de la celda w| |entre v By valor de la celda v | | entre v B v 5.5
v
- : - Celdas en blanco .
Vista previa: Sin formato establecido Eormato... Sin espacios en blanca ato establecido Eormato...
Errores
Sin errores
Cancelar Cancelar
? b4 . 2 b4
MNueva regla de formato g - Mueva regla de formato : -
€9 1.| Introducimos el €9

Seleccionar un tipo de regla: Seleccionar un tipo de regla:

texto que ha de
aparecer en la
celda (como
resultado de la
funcién Sl) y para el
que deseamos un
formato especial.

= Aplicar formato a todas las celdas segun sus valores = Aplicar formato a todas las celdas segln sus valores

= Aplicar formato Unicamente a las celdas que contengan = Aplicar formato Unicamente a las celdas que contengan
= Aplicar formato dnicamente a los valores con rango inferior o superior = Aplicar formato Unicamente a los valores con rango inferior o superior
= Aplicar formato dnicamente a los valores que estén por encima o por debajo del promedio ~ Aplicar formato Unicamente a los valores que estén por encima o por debajo del promedio
= Aplicar formato dnicamente a los valores dnicos o duplicados ~ Aplicar formato dnicamente a los valores dnicos o duplicados

= Utilice una férmula que determine las celdas para aplicar formato. = Utilice una férmula que determine las celdas para aplicar formato.

Editar una descripcidn de regla: Editar una descripcidn de regla:

Dar formato dnicamente a las celdas con: Dar formato Unicamente a las celdas con:

A
o H

Texto especifico W que contiene w Texto especifico W que contiene W Rev

Que contiene

que no contiene 2 Para pasar al

que empi_eza par . )
Vista previa: Sin formagyetsminaner | | Formato.., siguiente paso,
pinchamos en el

| Aceptar | | Cancelar .« ”
botén “Formato”.

Vista previa: sin formato establecido Formato...

Cancelar ES

Consultor Financiero
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Formato condicional — contenido de celda

]
Formato de celdas :
Mimero) Fuente | Borde | Relleno
Fuente: Estilo: Tamafio:
B Cambria (Titulos) MNaormal 8
Hp Calibri (Cuerpa) Cursiva 9
T sharoni Negrita 10
T Aldhabi Megrita Cursiva 1
H Andalus 12
T Angsana Mew 14
Subrayado: Color:
v Automatico E
Efectos B Automitico
[=] Tachado Colores del tema
Superindice m EEE EE
Subindice =
Blanco, Fondo 1
Para el formato condicional se puede establecer estilo, su L] I I I I I I I I I e,
Colores estandar
1. Seleccionamos el [ | EEEEN
formato de la fuente Colores recientes
(en este caso color [
blanCO) vy Mas colores...
' Aceptar Cancelar

74
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Muestra

Formato de celdas
Mamero | Fuente | Borde | Relleno
Color de fondao: Color de Trama:
Sin colar Automatico W
] EEE HE Estilo de Trama:
W
O
|
HEN
EEEEENEENEND .
SEEEEEEEEN 2. Seleccionamos el
= - color de relleno de
la celda (en este
Efectos de relleno.. | | Mas colores.., caso, rojo).

Eorrar
Cancelar
FRANCISCOCERVANTES
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Formato condicional — contenido de celda

Resultado:

Las celdas de verificacion correspondientes a una partida de gasto cuyo porcentaje
de imputacion a ambas divisiones de la empresa no sume 100% estaran resaltadas
en celdas de fondo rojo con texto blanco.

A B C E F G H | J
BALANCE DE SUMAS Y SALDOS Chk Sum
2 Bodegas Demvrek, S.A. 73.958,42 €
3 Funciones
4 SUBTOTALES ] Funciones SUBTOTALES y Si
5 | (568.087,03€) 1a Categorizacion SUMA | (473.833,68€) | (168.211,77€) |
Cuents Concepto Saldo LI"EE_ Vino— Servici~=, Verif? Vino Servicios
s e e NEEDEI i i i i i o

7 | 601000001 Compra de uva Tinta 612.084,24€ vino | 90% | 0% (VMM 550.875,82¢€ 0,00 €
& | 600000001 Compra de vino tinto 0,00 € [Vino 100% ok 0,00 € 0,00 €
9 | 600000002 Compra de vino blanco 63.750,00 € |Vino 100% ok 63.750,00 £ 0,00 €
10 | 600000003 Compra de vino rosado 63.750,00€ |Vino 80% B s100000¢ 0,00€

En esta modalidad de uso del formato condicional, las celdas en las que se evalua si
se cumple una condicion o no son las mismas a las que se pretende asignar el

formato condicional.
FRANCISCOCERVANTES
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Formato condicional — formula

El mismo resultado lo podemos obtener por otra via:

1. Introduciendo una formula en la herramienta de formato
condicional que evalue directamente si una condicion se
cumple o no.

2. Si dicha condicion se cumple, entonces la herramienta asigna
un formato condicional, de lo contrario, no lo asigna.

3. Las celdas en las que se evalua dicha condicion pueden ser
0 no las mismas que aquellas a las que se asigna el formato
condicional.
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Formato condicional — formula

En este caso, los primeros pasos son los mismos que para la modalidad anterior:

1. | Seleccionamos el rango en el que deseamos aplicar el formato condicional

2. | Pestana INICIO en la cinta de opciones - boton Formato condicional - opcién Nueva regla.

H ©- = Ejercicio 7y 10 RESUELTO REV - E
My Macros

INICIO IMNSERTAR DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA DESARROLLADOR novaPDF

‘ - - —
D df Cortar Calibri M <A A T == - %Ajustartextn Porcentaje ___,J Normal
. Eg Copiar ~ - f‘J
egar . N K 5 - . e - = == & 3= [l combinarycentrar - &2 - 04 o 55 0 ormato | [ar formata
- ¥ Copiar formato £ ! e condicional = gomo tabla~
Portapapeles IF] Fuente F Alineacidn I Mdmera P Rec! e d »
esaltar reglas de celdas 2
Y 4 n n,n "y h g
H7 - Jr | =SISUMA(F7:67)<>100%;"Rev";"ok")
T Reglas superiores e inferiores »
£0 P
E Barras de datos [
A B C E F G H
BALANCE DE SUMAS Y SALDOS ( I:E] Escalas de color 3
2 Bodegas Demvrek, 5.A.
3 Funciones E Conjuntos de iconos »
4 SUBTOTALES S Ful
3 (568.087,03 €) 1a Categorizacion suma | (39 Nueva regla..
Linea . . . . 5 3
Cuentf‘v Concepto - Saldo - o VII‘IDv Senm:l“vr Verlf‘v ke Borrar regla Mew Rule
6 Negoci _ [ Administrar regrase
7 | 601000001 Compra de uva Tinta 612.084,24 € (Vino 100% 0% Breivos e [ERETES
8 | 600000001 Compra de vino tinto 0,00 € (Vino 100% 0,00€ 0,00€
9 | 600000002 Compra de vino blanco 63.750,00 € |Vino 100% 63.750,00 € 0,00 €
10 | 600000003 Compra de vino rosado 63.750,00 € |Vino 100% 63.750,00 € 0,00€
FRANCISCOCERVANTES
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Formato condicional — formula

A continuacién, elegimos la opcion “Utilice una férmula que determina las celdas para
aplicar formato.” :

Mueva regla de formato

2 |

Seleccionar un tipo de regla:

= Aplicar formato a todas las celdas segln sus valores

= Aplicar formato dnicamente a las celdas que contengan
= Aplicar formato dnicamente a los valores con rangoa inferior o superior

= Aplicar formato dnicamente a los valores dnicos o duplicados

= Utilice una formula que determine las celdas para aplicar formato.

= Aplicar formato dnicamente a los valores que estén por encima o por debajo del promedio

Editar una descripcidn de regla:

Vista previa:

Sin formato establecido

Dar formato a los valores donde esta formula sea verdadera:

Formato...

Cancelar

Recordemos la condiciéon a evaluar para que
una celda requiera un formato condicional:

Que la suma de los porcentajes de gasto
asignados a cada division sea <> 100%.

Recordemos también que dicha condicion la
hemos escrito en la funcidén condicional
introducida en cada una de las celdas de
verificacion (columna H):

= Sl (

SUMA( F7:G7) <> 100%

; “ReV” ; “Ok”)

De esta funcion tomamos Unicamente la condicion y la introducimos como la Unica
regla del formato...

78
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Formato condicional — formula

= SI ([SUMA( F7:G7 ) <> 100%|: “Rev” ; “ok” )

MNueva regla de formato

2 < |

Seleccionar un tipo de regla:

= Aplicar formato a todas las celdas segun sus valares
= Aplicar formato dnicamente a las celdas que contengan
= Aplicar formato Unicamente a los valares con rangao inferior o superior

w Aplicar formato dnicamente a los valores Unicos o duplicados
= Ltilice una farmula que determine las celdas para aplicar formato.

w Aplicar formato dnicamente a los valores que estén por encima o por debajo del promedio

Editar una descripcian de regla:

Dar formato a los valores donde esta formula sea verdadera:
—

EsumalF7:G7)< > 100%

i
Tl

Vista previa: Sin formato establecido Formato...
79 Francisco Guillermo Cervantes Medina ©

Con esto estamos dando instrucciones
a la herramienta de formato condicional
para que en las celdas de verificacion
de la columna H introduzca un formato
condicional si una condicion se cumple
en las celdas de las columnas Fy G
(en donde asignamos los porcentajes
de imputaciéon de gasto a cada linea de
negocio).

Al igual que en la modalidad anterior,
para pasar al siguiente paso,
pinchamos en el boton “Formato”. ..

FRANCISCOCERVANTES
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Formato condicional — formula

... Y seguimos los mismos pasos que en la modalidad anterior.

Formato de celdas

Mimerg) Fuente | Borde | Relleno

Formato de celdas

Fuente: Estilo: Tamafio:
B Cambria (Titulos) MNaormal 8
Hp Calibri (Cuerpa) Cursiva 9
T sharoni Negrita 10
T Aldhabi Megrita Cursiva 1
H Andalus 12
T Angsana Mew 14
Subrayado: Color:
Automatico E
Efectos B Automitico
(=] Tachado Colores del tema
Superindice m EEE EE
Subindice

|
Blanco, Fondo 1

Para el formato condicional se puede establecer estilo, su L] I I I I I I I I I e,

1. Seleccionamos el
formato de la fuente
(en este caso color

blanco).

Colores estandar
[ § | EEEEN
Colores recientes

|

vy Mas colores...

Aceptar [ Cancelar
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Mamero | Fuente Borde Relleno

Color de fondao:

Muestra

5in calar

| HEN H B

O

|

HEN

EEEEENEENEND
A EEEEEEEEN
NN EEEERN
Efectos de relleno... Mas colores...

Color de Trama:
Automatico v

Estilo de Trama:

2. Seleccionamos el
color de relleno de
la celda (en este
caso, rojo).

Eorrar
Cancelar
FRANCISCOCERVANTES
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Formato condicional — formula

Resultado:
Exactamente el mismo que el anterior.
A B C E F G H | J
BALANCE DE SUMAS Y SALDOS Chk Sum
2 Bodegas Demvrek, 5.A. 73.058,42 €
3 nciones
4 SUBTOTALES sI Funciones SUBTOTALES vy Si
5 | (568.087,03€) 1a Categorizacion SUMA | (473.833,68€) | (168.211,77 €) |
Linea
Cuents Concepto Saldo I Vino— Servicir=, Verif ! Vino Servicios
7 | 601000001 Compra de uva Tinta 612.084,24€ |Vino | 90% | 0% [V 550.875,82¢€ 0,00 €
& | 600000001 Compra de vino tinto 0,00 € |Vino 100% ok 0,00 € 0,00 €
% | 600000002 Compra de vino blanco 63.750,00 € (Vino 100% ok 63.750,00 € 0,00 €
10 | 600000003 Compra de vino rosado 63.750,00€ |Vino 80% BT sio000¢ 0,00€

Esta modalidad del formato condicional es mas flexible e ilimitada que la anterior en
tanto que no restringe al usuario a trabajar con un solo rango.

Sin embargo, aumenta en complejidad en tanto que si exige introducir una o varias
funciones para evaluar la condicion que ha de cumplirse a la hora de introducir un

formato especifico. FRANCISCOCERVANTES

Consultor Financiero
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Formato condicional — iconos

Supongamos que tenemos un objetivo de ventas de 9.000 € en dos trimestres para 5 lineas de
producto. La estadistica de venta de los ultimos 2 trimestres para esas lineas es la que sigue:

Ventas
T1 T2
Linea 1 4.490€ 4.721¢€
Linea 2 4.473€ 3.455€
Linea 3 4988€ 4.325€
Linea 4 2.049€ 4.102€
Linea 5 4.775€ 4.117€

A la derecha de la columna de ventas del T2 queremos introducir un indicador (un “semaforo”):

» Verde para aquéllas lineas que hayan cumplido el objetivo de venta
* Rojo para aquéllas lineas que no lo hayan cumplido.

Ventas
T1 T2
Linea 1l 4.490€ 4.721€ (]
Linea 2 4.473€  3.455€ (%]
Lllnea3 4.988€ 4.325€ @ ;. Cémo lo hacemos?
Linea4 2.049€ 4.102¢€ (%]
Linea5 4.775€ 4.117€ (%]

FRANCISCOCERVANTES
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Formato condicional — iconos

1. Sumamos los importes del T1y T2.

A B C E A E C E
2 2
3 Ventas 3 Ventas
4 Tl T2 4 T1 T2
5 |L|'r1ea 1 A4490€ 4.721€ =SUMA(ES:C5) 5 |Lineal 4.490€ 4.721€ 9.211 €
& |Linea2 4.473€ 3455€ 6 |Linea2 4473€  3.455€ 7928 €
7 |Linea3 4988€ 4.325% 7 |Linea3 4988€ 4.325€ 9.313 €
8 |Linead 2.049€ 4.102€ 8 |Linead 2.0439€  4.102€ 6.151€
g Lineab A47753€  4.117< 9 |Linea5s 4.775€ 4117 € 8.892 €_

2. Seleccionamos el rango de celdas en donde han de introducirse los indicadores o
“semaforos”.

3. Con el rango de celdas seleccionado abrimos la herramienta de formato
condicional y esta vez seleccionamos la opcion “Conjuntos de iconos”, eligiendo a
su vez el tipo de icono que deseamos introducir, tal como se muestra a
continuacion.

FRANCISCOCERVANTES
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Formato condicional — iconos

84

E - = Ejercicio 00 Ventana direccion Anidacion Formato - Excel
INICIO  INSERTAR  DISENO DEPAGINA  FORMULAS ~ DATOS  REVISAR DESARROLLADOR ~ novaPDF My Macros
sy X Cortar A . e = =, ,.
o Calib 11 A A === = i - - C‘J Normal Buena Incorrecto Nel
B Copiar - e " Seleccionar ~mmm) s _
Pt copirtormae N K S e & A~ == &= Bcom, oo 373y | Formate H Dorformato | [FTFTRTITRN celdavincy Not
Portapapeles [F] Fuente [P Alineacion [F] Mimero [F] ,j‘ Resalta as d d , Estilos
£ hesa r reglas de celdas
ES - Jr | =suma(es:cs)
Reglas superiores e inferiores »
z
A B c E F G H K L Barras de datos g Q R 5 T
2 EJ Escalas de color 3
3 Ventas ) )
4 1E1 2 Seleccionar ‘ it | BoEEEn
5 |Lineal a490€ 4721€@ 9.211€ R =4
liness | asse ame®  aame Sl sy, Fawe
inea ; . s Borrar reglas »
& |Linead 2.049€ 4102€@ 6.151€ S Administrar reglas... LIRARI 4 A>T
9 |Lineas a775€ 4117¢@ 8.892€ — *+ANud
10 Formas
9 Observamos como aparecen en nuestro @00 0@
3 rango seleccionado los iconos [C AN CNONON )
14 seleccionados. ® ®
15 Indicadores
16 ., i |:_\ ' 3‘:
17 También observamos que aparecen 3 Seleccionar ‘ “3 \J ?; v
J8 - - - il
b iconos (rojo, verde y naranja) y que P
20 ademas, no aparecen en el sitio correcto N all wll all il
2 segun nuestro criterio: verde para ventas . @I il ul wl ail il
” iguales o mayores a 9.000 € y rojo para Para corregir esto, S
24 el resto. Seleccionar

]
n

Francisco Guillermo Cervantes Medina ©

‘ I Mas reglas...
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Formato condicional — iconos

MNueva regla de formato ?

Seleccionar un tipo de regla:

= Aplicar formato a todas as segun sus valores
= Aplicar formato Unicamente a las celdas que contengan

= Aplicar formato dnicamente a los valores con rango inferior o superior

= Aplicar farmato Unicamente a los valores que estén por encima o por debajo del promedio
= Aplicar formato Unicamente a los valores Gnicos o duplicados

= Utilice una formula que determine las celdas para aplicar formato.

Editar una descripcidn de regla: MNueva regla de formato ]
Dar formato a todas las celdas seglin sus valores:
Estilo de formata: | Canjuntas de iconas w Invertir criterio de ordenacidn de icono aelecdonayUnipeldeliegls
Estilo de icona: O = O . D Mastrar icana (nicamente -Aplfcarformato E' t&.:udas las celdas segun sus valores
et = Aplicar formato unicamente a las celdas que contengan
Mostrar cada icono seglin estas reglas: = Aplicar formato Unicamente a los valores con rango inferior o superior
lcono Valor Tipo = Aplicar formato unicamente a los valores que estén por encima o por debajo del promedio
O - j | [Porcentual = Aplicar formato Unicamente a los valores Unicos o duplicados
= W = W
T | cuando elvalor es - = Utilice una formula que determine las celdas para aplicar formato.
@ * | cuando < 67y s= | |33 =g | Porcentual |
= Editar una descripcidn de regla:
@ ¥ | cuando < 33 Dar formato a todas las celdas seglin sus valores:
Estilo de formato: | Canjuntos de iconas| v Invertir criterio de ordenacian de icono
Estilo de icono: O [ ) O - [[] Mastrar jcona dnicamente
Maostrar cada icono O o 0 A
lcono Valor Tipo
@ | as == |w| 67 =g | Porcentual |w
@ == |w| (33 Sz | |Porcentual | w
g W
§ Aceptar Cancelar
FRANCISCOCERVANTES
. . . Consultor Financiero
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Formato condicional — iconos

Mueva regla de formato

2 |

Mueva regla de formato

Seleccionar un tipo de regla:

Seleccionar un tipo de regla:

= Aplicar formato a todas las celdas segun sus valores

= Aplicar formato Unicamente a las celdas que contengan

= Aplicar formato Unicamente a los valores con rango inferior o superior

= Aplicar formato Unicamente a los valores que estén por encima o por debajo del promedio
= Aplicar formato Unicamente a los valores Gnicos o duplicados

= Utilice una formula que determine las celdas para aplicar formato.

Editar una descripcidn de regla:

Dar formato a todas las celdas segun sus valores:

Estilo de formato: | Conjuntos de iconos w

000 ~

Mostrar cada icono segun estas reglas:

Invertir criterio de ordenacidn de icono

Estilo de icono: [C] Mastrar icona tnicamente

lcono Valor Tipo
@ * | cuando el valor es >= |w| |67 =g | |Porcentual |w
&) v | cuando < 67y >= | (33 F% | |Porcentual
- Férmula Numbe
@ > | cuando < 33 |Percentil |
86 Francisco Guillermo Cervantes Medina ©

= Aplicar formato a todas las celdas segun sus valores

= Aplicar formato Unicamente a las celdas que contengan

~ Aplicar formato Unicamente a los valores con rango inferior o superior

= Aplicar formato Unicamente a los valores que estén por encima o por debajo del promedio
= Aplicar formato Unicamente a los valores Unicos o duplicados

= Utilice una formula que determine las celdas para aplicar formato.

Editar una descripcion de regla:

Dar formato a todas las celdas segun sus valores:

Estilo de farmato: | Conjuntos de iconos w

Q0& i

Mostrar cada icono seguln estas reglas:

Invertir criterio de ordenacion de icono

Estilo de icono: [C] Mastrar icona Unicamente

lcono Valor Tipo
(] ¥ | cuando el valor es == v 9000 Sg=| |MNumero v
@ > | cuando < 2000y >= v |33 == | Porcentual |
Mo hay icono de celda 3
Aceptar Cancelar
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Formato condicional — iconos

Mueva regla de formato ?

Seleccionar un tipo de regla:

= Aplicar formato a todas las celdas segun sus valores 5
= Aplicar formato Unicamente a las celdas que contengan Mueva regla de formato *

= Aplicar formato Gnicamente a los valores con rango inferior o superior

. - . . . . Seleccionar un tipo de regla:
= Aplicar formato dnicamente a los valores que estén por encima o por debajo del promedio = B g

= Aplicar formato dnicamente a los valores Unicos o duplicados
= Utilice una formula que determine las celdas para aplicar formato,

= Aplicar formato a todas las celdas segun sus valores
= Aplicar formato dnicamente a las celdas que contengan

= Aplicar formato dnicamente a los valores con rango inferior o superior
Editar una descripcion de regla: + Aplicar formato Unicamente a los valores que estén por encima o por debajo del promedio

. = Aplicar formato dnicamente a los valores Unicos o duplicados
Dar formato a todas las celdas segun sus valores: . . - i
= Utilice una formula que determine las celdas para aplicar formato.

Estila de farmato: | Conjuntos de iconos v Invertir criterio de ordenacién de icono

Estilo de iconao: |:| Mostrar icono Unicamente Editar una descripcidn de regla:

Personalizada 7

. . Dar formato a todas las celdas segun sus valores:
Mostrar cada icono segun estas reglas:

Estilo de farmato: | Conjuntos de icono v Invertir criterio de ordenacién de icono
lcono Valor Tipo
@ « | cuandao el valar es »= [w| |9000 S| | Namero > Estilo de icono: Personalizada - | [ Mostraricono dnicamente
@ * | cuando < 9000y >= s D Eg=| | Ndmero W Mostrar cada icono segun estas reglas:
lcono Valor Tipo
* | cuando <0 _ - .
2 @ ¥ | cuando el valor es >= | w| |5000 S| |Nimero v
Cancelar @ v | cuando < 9000y = |w| |0 Nimero W
@ ¥ | cuando < 0
B Mo hay icono de celda Aceptar ——

‘h -
(@)

|

2
eXe 0l
U
Ow

¢
oo

ofes
L@¢

€ b

B=0X0
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Formato condicional — iconos

Mueva regla de formato

Seleccionar un tipo de regla:

= Aplicar formato a todas las celdas segun sus valores
= Aplicar formato Gnicamente a las celdas que contengan
= tplicar formato Gnicamente a los valores con rango inferior o superior

= fplicar formato dnicamente a los valores Unicos o duplicados
= Utilice una formula que determine las celdas para aplicar formato.

= Aplicar formato Gnicamente a los valores que estén por encima o por debajo del promedio

Editar una descripcion de regla:

Lineal
Dar formato a todas las celdas segin sus valores: , 2
Estilo de farmato: | Conjuntos de iconos|v | | Invertir criterio de ordenacién de icona Linea
ilo de icono: : ini Linea 3
Estilo de icona: Personalizada - Maostrar icono dnicamente
_ Linea 4
Mostrar cada icono segun estas reglas: ,
lcono Valor Tipo Linea5
(] * | cuando el valor es >= || | 5000 fRg| |Mdmero v
(1} T | cuando < 9000y *= v |0 Ee| |Mumero v
Mo hay icono de celda | | cuando < 0
l Aceptar | Cancelar
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Ventas
T1 T2
4.490€ 4.721€ (]
4.473€ 3.455€ (% ]
4988€ 4.325€ (]
2.049€ 4.102€ (% ]
4775€ 4.117€ D
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Creacion y manipulacion de tablas
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Creacion de una tabla

=
Archivo Inicio Insertar Diseio de pagina Formulas Datos Revisar Vista Pro

D E [.& Imagenes en Iinea @ Tienda

* L_'& Formas ~ o+
Tabla Tablas dinamicas Tabla Imagenes .' Mis complementos ~ I
dinamica recomendadas
Tablas llustraciones Complementos
A2 - I Encabezado 1
A B | C | D | E | F |

1 +

2 [Encabezado 1_|Encabezado 2 Encabezado 3

3 | 1 5 9

4 2 ] 10

5 | 3 7 11

6 | 4 8 12

7 =

8 = A - -

9 H ©- H- A~ = Tablaxlsx - Excel
1[1) Archivo Inicio Insertar Disefic de pagina Formulas Datos Revisar Vista Pro

12 PN N EN R R —— _ 3] Resumir con tabla dindmica E

B -

Archivo Inicic Insertar Dis 2iio de pagina Formulas Datos

I ,? E [.& Imagenes en Iinea
* 2y Formas =
Tabla Tablas ¢inamicas| Tabla agenes ® ot
dinamica recomgndadas

llustraciones

Tabla (Ctrl+Q)

Revisar

m‘ Tienda

Vista Pro

& Mis complementos - I

Complementos

A2
Crea una tabla para administrar y analizar

| A datos relacionados. E F
1
2 |Encabezado 1 IEnca Las tablas permiten ordenar, filtrar y dar
3 | 1' formato a los datos de una hoja mas
4 | 2 facilmente.
5 | 3 @ Misi .

— Mas informacién
6 | 4 - -
7 -
8 -
A > |
10, Crear tabla f
11 |
1? ;Donde estan los datos de la tabla?

=§A52:5C56

La tabla tiene encabezados.

Aceptar

Cancelar

I=»

Nombre

FRANCISCOCERVANTES

Consultor Financiero

Irapia2 3
Insertar segmentacion = Exportar Act
T 5T T TS TR T T de datos =
Propiedades Herramie 1
A2 - e zado 1
A B c E
1 e
Pl Encabezado 1} Encabezado 2{d Encabezado 34
2 1 5 9
4 2 6 10
& 3 7 1"
6 4 8 12,
7 -
8 -
9 | s =
10 generico
12|
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Nombrado de una tabla

H ©- Q - A - = Tablaxlsx - Excel Herramientas de tabla

Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista Programador Consulta Power Pivot

Nombre de la tabla: Resumir con tabla dindmica m Propiedades Fila de encabezado [ | Prime
ombredefatabla. =
TablaMuestra B-B Quitar duplicados Abrir en el explorador | [_] Fila de totales L] Uttim:

Insertar segmentacion  Exportar Actualizar

[T Cambiar tamafio de la tabla &= Convertir en rango de datos . . Desvincular Filas con bandas  [_] Colur

Propiedades Herramientas Datos externos de tabla Opciones de
A2 - Jx Encabezado 1

A B | 1 | D | E | F . G . H . | . J . K
1
YA Encabezado 14 Encabezado §f Encabezado 34
3 | 1 5 g
4 2 G 10
2 3 T 11
6 4 8 12,
? —
o
FRANCISCOCERVANTES
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Referencias a una tabla

Archivo Inicio Insertar Disefo de pagina Farmulas Datos Revisar Vista
&, Cortar B A
- EE Copiar ~ '
egar o N K S A Combi
Copiar formato
Portapapeles r Fuente Alineacién
SUMAR.SI - X v Kk -ta
A B C D E F
1
il Encabezado 114 & -] [
3 | 1 5 9 =] rablamuestra
4 | 2 6 10 #TAN
5 | 3 7 11 (o TANH
6 | 4 8 12, J
T | '{:,'TASA.DESC
8 () TASAINT
g9 | () TASANOMINAL
10|

92
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Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Programadd
3{, Cortar
- EE Copiar ~ -
HEZHLT -~ .. | NK S A Combinar y centrar
Copiar formato
Portapapeles . Fuente Alineacion
SUMAR.SI - X « [k =TablaMuestr:
| A B c D E F G
1
YAl Encabezado 1 ~ > |:TabIaMueslra[
3 1 5) 9 ]| Encabezado 1
4 2 6 10 [ encabezado 2
5 3 7 11 [ Encabezado 3
6 4 8 12 #Todo
ré #Datas
8 #Encabezados
9 #Totales
10 @ - Esta fila
11
12

FRANCISCOCERVANTES
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Referencias a una tabla

Referencia en tabla Devuelve

Encabezado 1, Encabezado 2, Los datos debajo del encabezado al que
Encabezado 3,...,Encabezado n hagamos referencia.

#Todo La tabla entera, con todos sus elementos.
#Datos Los datos de toda la tabla (sin

encabezados ni totales)
#Encabezados Todos los encabezados de la tabla.

La fila de totales de una tabla, si es que
#Totales hemos elegido que dicha tabla tenga una
fila de subtotales.

El elemento correspondiente a una fila de

@ - el la tabla.

FRANCISCOCERVANTES
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Referencias a una tabla

E3 - Jr || {=TablaMuestra[Encabezado 1]}
| A B C D E F

1

73l Encabezado 118 & 5

3 1 5 9 1l

4 2 B 10 2

5 3 7 11 3

6 4 8 12, 4

7
E2 - fv || {=TablaMuestra[#Todo]}

| A B G D E F G

1
Al Encabezado 14 v v |Encabezado 1)Encabezado 2 Encabezado 3
3 1 5 9 1 5 9
4 2 ] 10 2 B 10
5 3 7 11 3 7 11
6 4 8 12, 4 8 12
7
E2 - Jr || {=TablaMuestra[#Encabezados]}

A B cC D E F G
1
YAl Encabezado 1) M Encabezado 3 |Encabezado 1Encabezado 2 Encabezado 3
3 1 5 9
4 2 6 10
5 3 7 1
6 4 8 12,
T
94 Francisco Guillermo Cervantes Medina ©

E3 - Jr | [=TablaMuestra[Encabezado 2]}
B:
A B [ D E F

1

F3 Encabezado 112 = -

3 1 5 9 | 5]

4 2 6 10 6

5 3 7 11 7

8 4 8 12) 8

7
E3 - Jv | {=TablaMuestra[#Datos]}

| A B C D E F G
1
73 Encabezado 1K - -
3 1 5 9 1. 5 9
4 2 10 2 5] 10
5 & 7 11 3 7 11
6 4 8 12, 4 8 12
7
E7 - Jr | {=TablaMuestra[#Totales]}
A B C D E F G
1
Y4l Encabezado 1 M Encabezado 3¢
3 1 5 9
4 2 6 10
5 3 7 11
6 4 8 12
i 10 26 42 10_' 26 42
8
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Referencias a una tabla

E3 - J || {=TablaMuestra}
A B C D E F G H
1 e —
73 Encabezado 14 - -
3 1 g g | 1_| g g
4 2 g 10 2 g 10
g 3 7 11 3 7 11
6 4 8 12, 4 8 12
7
8
FRANCISCOCERVANTES
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00 =~ @ N WM =

11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30

Referencias a una tabla dentro de una funcion

A
1
Fecha saldos:

B C D E
2 3 4 5
31-dic.-12 SUMA | 109
Ndamero de proveedores - CONTARA 413
Nam. Prov - SUBTOTALES-CONTARA 413 100,0%
Total adeudo - SUMA (2394 013 €)

Total adeudo - SUBTOT.

| =suBTOTALES(3ES2;C9:C421)| |

Saldos de Proveedores a 31-dic.-12

Cuenta ~
4000000024
4000000036

Descripcion
PROVEEDOR 24
PROVEEDOR 36

4000000050 PROVEEDOR 50

4000000061
4000000067

PROVEEDOR 61
PROVEEDOR 67

4000000068 PROVEEDOR 68

4000000079
4000000081
4000000083

PROVEEDOR. 79
PROVEEDOR 81
PROVEEDOR 83

4000000090 PROVEEDOR 90

4000000132
4000000133
4000000149
4000000151
4000000152
4000000156
4000000162
4000000163
4000000165
4000000168
4000000172
4000000174

Enunciado

96

PROVEEDOR 132
PROVEEDOR 133
PROVEEDOR 149
PROVEEDCR 151
PROVEEDOR 152
PROVEEDOR 156
PROVEEDOR 162
PROVEEDOR 163
PROVEEDOR 165
PROVEEDOR 168
PROVEEDOR 172 SL
PROVEEDOR 174
SaldosProv | SaldosyDatos

Francisco Guillermo Cervantes Medina ©

£y

(&)

Saldo ~

(195,70 €)
(421 58 €)
(514,18 €)

(1.179,90 €)

(4533 €)
(67,40 €)
34,00 €

(3.369,88 €)

(8.945,75 €)
(526,31 €)

(30,84 €)
(765,64 €)
(986,99 €)

(2.877,01 €)

(1.208,57 €)
(178,88 €)

(2.319,13 €)

(1.063,06 €)

(2.678,50 €)

(2.012,34 €)

(3.609,44 €)

(6.267,51 €)

132
133
149
191
152
156
162
163
165
168
172
174

Codigo Prov | ~ Copia Saldo |~

(195,70 €)
(421 58 €)
(514,18 €)

(1.179,90 €)

(4533 €)
(67,40 €)
34,00 €

(3.369,88 €)

(8.945,75 €)
(526,31 €)

(30,84 €)
(765,64 €)
(986,99 €)

(2.877,01 €)

(1.208,57 €)
(178,88 €)

(2.319,13 €)

(1.063,06 €)

(2.678,50 €)

(2.012,34 €)

(3.600,44 €)

(6.267,51 €)

00 =~ &t ) M=

-y
S8

403
404
405
406
407
408
409
410
41
412
413
414
415
416
a7
418
419
420
421
422

Fecha saldos:

A B
1 2
31-oct.

Numero de proveedores - CONTARA
Ndm. Prov. - SUBTOTALES-CONTARA

Total adeudo - SUMA
Total adeudo - SUBTO

Saldos de Proveedores a 31-0ct.-

Cuenta  EDescripcion [

4000081270 PROVEEDOR 81270
4000081340 PROVEEDOR 81340
4000081410 PROVEEDOR 81410
4000081430 PROVEEDOR 81430
4000082040 PROVEEDOR 82040
4000082060 PROVEEDOR 82060
4000082100 PROVEEDOR 82100
4000082151 PROVEEDOR 82151
4000082180 PROVEEDOR 82180
4000082200 PROVEEDOR 82200
4000082210 PROVEEDOR 82210
4000082220 PROVEEDOR 82220
4000082260 PROVEEDOR 82260
4000082282 PROVEEDOR 82282
4000082283 PROVEEDOR 82283
4000082450 PROVEEDOR 82450
4000082490 PROVEEDOR 82490
4000083130 PROVEEDOR 83130
4000084380 PROVEEDOR 84380
4000089999 PROVEEDOR 89999
4040000425 PROVEEDOR 425

Enunciado | SaldosProv

SaldosyDatos

c D E
3 1 5
-7 SUMA | 109
413
413 100,0%
‘2 iaﬂ 013 £)
E =SUBTOTALES( 3E52 ; TablaSaldosProv[Saido] ) l
| saldo K Codigo Prov K2 -
(244,25 €) 81270 (244,25 €)
(1.232,39 €) 81340 (123239 €)
(8.457,05 €) 81410  (8.457,05€)
(2.423,10 €) 81430  (2.423,10€)
(570,30 €) 82040 (570,30 €)
(1.053,56 €) 82060 (105356 €)
(1.538,65 €) 82100  (1.538,65€)
(902,31 €) 82151 (902,31 €)
(1.099,14 €) 82180  (1.009,14 €)
(11.802,94 €) 82200 (11.802,94 €)
(436,56 €) 82210 (436,56 €)
(758,84 €) 82220 (758,84 €)
(148,00 €) 82260 (148,00 €)
(8.769,84 €) 82282  (B.769,84 €)
(2.634,37 €) 82283  (2634,37€)
(792,00 €) 82450 (792,00 €)
(606,15 €) 82490 (606,15 €)
(760,48 €) 83130 (760,48 €)
(557,40 €) 84380 (557,40 €)
(186.681,74 €) 89999 (186.681,74 €)
(7.412,31 €) 425  (7412,319)
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4[/(3 Elementos basicos — los “ladrillos” para
construir un modelo en Excel

1. Funciones y herramientas basicas
[2. El condicional ]
3. Funciones de busgueda y texto
4. Validacion de datos
5. Tablas dinamicas

FRANCISCOCERVANTES
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Condicional: SI

Si se cumple una condicion A, entonces realizo la accidon X; si no se cumple esa
condicion, entonces realizo la accion Y.

= Sl ( condicion A; accidon X; accion Y)

R

., Accion a realizarse Accion a realizarse
Condicion que ha de : ., : . .,
) si la condicion se si la condicion NO
cumplirse.
cumple. se cumple.

Hagamos un ejemplo sencillo...

FRANCISCOCERVANTES
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C

SUMA - * I =51{A8<0;"negativo";A8)

A B D E F G H ] K
1 EJERCICIO 1
2
3 -3 negativo Para cada nimero del rango A1:A5 haced lo siguiente en la columna B:
4 -2 negativo *Si el ndmero es negativo, entonces devolved el mensaje de texto "negativo”;
5 -1 negativo de lo contrario, devolved el mismo ndmero.
6 0
7 1
8 2 =SI{ AB<D;"negativo
9 | 3 [
10 4
11 5
12 ]
13

FRANCISCOCERVANTES
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Condicional: SI

= Sl ( prueba_logica; [valor_si_verdadero]; [valor_si falso] )

| T /

La accion que queremos realizar si la condicion a
evaluar se cumple (“WVERDADEROQO”) o no
(“FALSO”). Puede ser:

La condicion evaluada, que puede ser:
« Una comparativa sencilla. Ejemplos:

Al1>B2 « Ninguna, en cuyo caso la funcion Sl
g unicamente devuelve VERDADERO o FALSO
* Elresultado de una funcion. segun la condicién evaluada se cumpla o no.
Ejemplos:

_ « Otra funciéon. Ejemplo:
SUMA (A1:A20) < 80 PRODUCTO (A1; A20)

ESERROR ( BUSCARYV (32;A1:B10;
<__Un texto. Ejemplo: “Se cumple la condicién™

2;FALSO))
/ « Un ndmero

Trabajados en el ejemplo anterior

FRANCISCOCERVANTES
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Funciones basicas + el condicional: Suma

= SUMAR.SI ( rango; criterio; [rango_suma] )

e

Grupo de celdas Condicion a verificar Grupo de celdas que
(“raﬂgo”) en el que si se cumple o no. hay que sumar si y

: solo si se cumple la
hay que evaluar si se L .

-, condicion definida en
cumple una condicion.

el argumento “criterio”.

Sumamente Uutil, pero limitada:

* SOlo admite una condicion
» Dicha condicion no admite al operador “Y” ni al operador “O”.

FRANCISCOCERVANTES
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Funciones basicas + el condicional: Suma

= SUMAR.SI.CONJUNTO
( rango_suma; rango_criterios1; criterio1; [rango_crit2]; [crit2] ...)

Grupo de celdas que hay que sumar Grupo de celdas \ Condicion a verificar si

si se cumplen todas las condiciones (“rango”) en el que hay se cumple o no.
definidas en los argumentos gue evaluar si se cumple
“criterio1”, “criterio2”, etc. una condicion.

Sumamente util, pero también limitada:

« Elrango de celdas que se suman y el/los rangos de celdas que han de cumplir las
condiciones deben tener el mismo niumero de columnas vy filas.

« El argumento de “criterios” (las condiciones a evaluar) solo admite de forma tacita al operador
“Y”; no admite al operador “O”. Es decir, esta funcion unicamente permite sumar valores que
cumplan varias condiciones simultaneamente.

* No es compatible con versiones de Excel anteriores a 2007.

Veamos un ejemplo sencillo...
FRANCISCOCERVANTES
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/f/C Sintaxis para las funciones SUMAR.SI y
SUMAR.SI.CONJUNTO

SUMAR.SI ( Rango; 5: Rango suma)

SUMAR.SI ( Rango; “>3”’: Rango suma)
SUMAR.SI ( Rango; “>”&B6: Rango suma)
SUMAR.SI ( Rango; ““<>”": Rango_suma)
SUMAR.SI ( Rango: ““>="": Rango_suma)

SUMAR.SI ( Rango; “Frutas’. Rango _suma)

FRANCISCOCERVANTES
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Suma y el condicional

C

Fruteria
3€
4€
b€
B€
10€
€

3£

C D

3€
4€
BE
8€
10€
3€

| 4| A B

3 Supermercado
4 Frutas 3£

5 Verduras 2€

6 |Hortalizas 3£

7 |Frutas 4€

& |Frutas 5€

9 |Hortalizas BE

LLF

11| Compra total [=suma(Ba:B9)|
| ]| A B

3, -Supermercﬂdn. Fruteria
4  Frutas 3£

5 Verduras 2€

6 |Hortalizas 3£

7 |Frutas 4 €

& |Frutas 5€

9 Hortalizas 6€

I

13 Total compra frutas

I

104

=SUMAR.SI{$A54:5A59; " Frutas";5BE54:5B59)

Francisco Guillermo Cervantes Medina ©

Suma simple:

Una sola dimension;

Ninguna discriminacion (ningun criterio);
Minima flexibilidad;

Maxima sencillez;

Informacion general: ¢,cuanto nos hemos
gastado?

Suma condicional:
« 2 dimensiones:
— Condicién
— NuUmeros a sumar
« Discriminacion por un solo criterio;
* Muy poca flexibilidad
* Relativa sencillez
» Informacion mas especifica: ¢ cuanto nos
hemos gastado en frutas?

FRANCISCOCERVANTES
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C

Suma y el condicional

A B C D E Suma condicional conjunta:
. _Supermercado__Fruteria__ * ndimensiones del mismo
4 Frutas 3€ 3€ tamarfo
3 |Verduras 2€ 1€ — Condicion1, condicion2 ...
6 Hortalizas 3€ 6€ . .,
7 Frutas a€ g€ condicionn
8 Frutas 5€ 10€ — NuUmeros a sumar
BN Hortalizas - 0 . 3¢ | « Discriminacion por n criterios
Total compras de fruta gue se cumplan de manera
en 5upermercadn SlmUIténea
superiores a 2€ y que |=SUMAR.SI.CONJUNTO(B4:B9;A4:A9;"Frutas";B4:B9;" >2";C4:C9;">3") . . ]
en fruteria hayan . Clerta_\ erX|b|I|and,
15 |costado mas de 3 € * Relativa sencillez;

» Informacion mas especifica.

FRANCISCOCERVANTES
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Suma y el condicional

Ew e |~ o |0 b |y

17 |importe superiora 3 €

A B C
I ISupermercadD Fruteria I
Frutas ig€ 3£
Verduras 2€ 4€
Hortalizas 3€ 6€
Frutas 4€ BE
Frutas 5€ 10€
Hortalizas 6€ 3£

Total compras de
verduras y hortalizas
adquiridas en
supermercado por

Funcion matricial:
n dimensiones dentro de una matriz m x n
Discriminacion por n criterios contenidos tanto en las filas o columnas cabecera como en la
matriz de los niumeros objeto de la operacion;
Mayor flexibilidad: permite realizar mas operaciones aparte de la suma;
Mayor especificidad en la informacion;

106

Mayor complejidad.

Emmummhwh

19

B C D E F G
Supermercado  Fruteria
Frutas 3£ 3¢
Verduras 2€ 4€
Hortalizas 3£ 6E€
Frutas 4£ BE
Frutas 3£ 10€
Hortalizas 6€ 3€

Total compras de
verduras y hortalizas
pormasde 3 €

Francisco Guillermo Cervantes Medina ©

=SUMA(((5A54:5A59="Verduras" }+($A53:5A50="Hortalizas" ))*(5B54:5C59>3) *5B54:5C59)

=SUMA[{{$A$4:$A$9=“VErdura5“}+{$A$4:$A$9=“HortaIiza5“}}*{$B$3:$C$3=“Supermercﬂdo“}*{$B$4:$C$9>3}*$B$4:$E$9]|
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Otras funciones basicas + el condicional

Todas tienen una sintaxis similar y funcionan bajo el mismo principio.

1.

2.
3.
4

N =

107

CONTAR.SI
CONTAR.SI.CONJUNTO
PROMEDIO.SI
PROMEDIO.SI.CONJUNTO

Cuenta los numeros de un rango si se cumple una condicion;

Cuenta los numeros de un rango si se cumplen 2 o mas condiciones
simultaneamente;

Devuelve la media simple de los nimeros de un rango que cumplan una
condicion;
Devuelve la media simple de los nimeros de un rango que cumplan 2 o

mas condiciones simultaneamente.
FRANCISCOCERVANTES
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/f/C Condicional: SI en estructura anidada con la
funcion Y

Enunciado:

“Si hace bueno y me siento bien, entonces voy a correr; de lo contrario, me quedo en
casa.”

FRANCISCOCERVANTES
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/f/C Condicional: SI en estructura anidada con la
funcion Y

Condicion A

Hace bueno
Y

Me siento bien

Hace bueno
Y

Me siento bien

Hace bueno
Y

Me siento bien

00

© {00

Si

o)

J \

J \

—

—> Si ———

Accion X Accion Y

Voy a correr

» Me quedo en casa

= SI (Y ( condA; condB ); accion X; accion Y)

109 Francisco Guillermo Cervantes Medina ©
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/f/C Condicional: SI en estructura anidada con
la funcidén Y

= Sl ( condicion A; accion X; accion Y)
+

=Y ( valor_logico1; [valor_légico2]; ... )

l J
|

»

Se convierte en el primer
argumento de la funcion Sl.

\ La estructura de la funcion

S| se mantiene.
A

[ |
= SI (Y ( condA; condB ); accion X; accion Y)

l l l

Argumento 1 Argumento 2 Argumento 3
FRANCISCOCERVANTES
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/f/C Condicional: SI en estructura anidada con la
funcion O

Enunciado:

“Si hace bueno 0 me siento bien, entonces voy a correr; de lo contrario, me quedo en
casa.”

FRANCISCOCERVANTES
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/f/C Condicional: SI en estructura anidada con la
funcion O

Condicion A Accion X Accion Y

—

Hace bueno <@D
No ,
9) —> Si —> Voy a correr
Me siento bien <@
No

—

FRANCISCOCERVANTES
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/f/C Condicional: SI en estructura anidada con la
funcion O

Condicion A _ Accion X Accion Y

Hace bueno
@)

Me siento bien

J \

— Voy a correr

Hace bueno
@)
Me siento bien

J \

Hace bueno
@)

Z Z

—> No » Me quedo en casa

Ve

Me siento bien @

= SI (O ( condA; condB ); accidon X; accion Y
FRANCISCOCERVANTES
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/f/C Condicional: SI en estructura anidada con
la funcidn O

= Sl ( condicion A; accion X; accion Y)
+

= O ( valor_logico1; [valor_logico2]; ... )

l J
|

»

Se convierte en el primer
argumento de la funcion Sl.

\ La estructura de la funcion

S| se mantiene.
A

[ |
= SI (O ( condA; condB ); accidon X; accion Y)

l l l

Argumento 1 Argumento 2 Argumento 3
FRANCISCOCERVANTES
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/f/C Condicional: SI en estructura anidada con
otra funcion Sl

Mensaje de enviado el 30 de noviembre de 2016:

“Me han llamado del Centro de Salud de Zizur Mayor. Manana hay cita para Jimena
a las 12:50 para revision y vacunas de los 3 anos...

De momento he cogido la cita aprovechando que Jimena esta sana y que, por lo
tanto, le pueden poner las vacunas correspondientes. PERO yo no la puedo llevar
porgque estoy todo el dia fuera.

Por favor dime si puedes tu llevarla o no. Si no puedes hay que anular la cita hoy
mismo.

Si hay que anular, yo me puedo encargar de hacerlo si me lo dices cuanto antes. De
lo contrario, tendras que anular tu la cita llamando al Centro de Salud de Zizur Mayor
HOY antes de las 20:00.

Por favor dime algo. Gracias!!”
FRANCISCOCERVANTES
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/f/C Condicional: SI en estructura anidada con
otra funcion Sl

Condicion A Accion X i AccionY

_________________

Si — Lallevas tu ( \

¢,Puedes llevarla? Condicién B Accion Y Accion Z
Si — Cancelo
No . ¢Respuesta < yo
! ronto? R ,
P No > Cancelas tu
AcciénY

|

= Sl ( cond.A; acc.X; Sl ( cond.B; acc.Y; Acc.Z))

Accion Y
A

= Sl (cond.A; acc.X; Sl ( condB; acc.Y; Sl ( condC; acc.Z; acc.N )))

Y
Accion Z
FRANCISCOCERVANTES
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/f/C Condicional: SI en estructura anidada con
otra funcion Sl

= Sl (cond.A; acc.X; Sl ( condB; acc.Y; Sl ( condC; acc.Z; acc.N )))

« Sise cumple la condicion A, entonces realizo la accidon X; y si no se cumple, ¢qué
hago?

Pues depende...

« Sise cumple la condicidn B, entonces realizo la accidn Y; y si esta condicion
tampoco se cumple, ¢qué hago?

Pues depende...

« Sise cumple la condicidn C, entonces realizo la accidn Z; y si esta condicion
tampoco se cumple, entonces realizo la accion N.

De este modo, la accion N es la que se realiza si NO se cumple ninguna de las
condiciones.

FRANCISCOCERVANTES
Consultor Financiero

117 Francisco Guillermo Cervantes Medina ©




/f/C Condicional: SI en estructura anidada con
otra funcion Sl

« Sise cumple la condicion A, entonces realizo la accion X;
« Sise cumple la condicion B, entonces realizo la accion Y;
« Sise cumple la condicion C, entonces realizo la accion Z;
* Sino se cumple ninguna de estas condiciones, entonces realizo la accion N.

= Sl (cond.A; acc.X; Sl ( condB; acc.Y; Sl ( condC; acc.Z; acc.N )))

FRANCISCOCERVANTES
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/f/C Condicional: SI en estructura anidada con
otra funcion Sl

La estructura de cada una de las funciones se mantiene intacta...

ler argto. 2do argto. 3er argumento
1 A |

= Sl (cond.A; acc.X; Sl ( condB; acc.Y; Sl ( condC; acc.Z; acc.N )))

J \ J \
T

T

lerargto. 2do argto. 3er argto.

\ J \ J \ J
1 T T

ler argumento 2do argto. 3er argumento

Hagamos un ejemplo sencillo...

FRANCISCOCERVANTES
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Ejercicio 4: Observaciones

A B C E F G H I
1 EJERCICIO 4
2 —
3 -3 negativo
4 -2 negativo
2 -1 negativo , P
. 0 0 - Todos estos numeros también son menores que 3.
7 1 menor que 3 Entonces ¢ por qué en dichas celdas no aparece el
Q 2 menor gue 3 mensaje “menor que 3”?
9 3 positivo ]
10 = [positivo
11 E 5 :|:SIl[ﬁ.11=:D;"nEgatiwn“;Sll:.ﬁ.11=D;D{5Ic.ﬁ.11=:3;"menur que 3'}"p55itiwn“]]}
12 B positivo

FRANCISCOCERVANTES
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Ejercicio 4: Corolarios

« La valoracion del condicional es secuencial; es
decir, cuando una condicion se cumple, Excel
devuelve un resultado y no va mas alla.

» Por lo tanto, hay que tener en cuenta:

— El orden o prioridad de las condiciones gque queremos
evaluar;

— Si algunas pueden entrar en conflicto o estar relacionadas
con otras - puede inducir a error.

FRANCISCOCERVANTES
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/f/C Condicional: SI en estructura anidada con
la funcion O y con otra funcion S

= O ( valor_logico1; [valor_logico?2]; ... )

I

Condicién o condiciones de las
cuales s6lo una ha de cumplirse.

Es decir:

« Side las condiciones Ao B se cumple una, entonces realizo la accion X;
« Sise cumple la condicion C, entonces realizo la accion Y;
« Sinose cumplen Ao B, ni tampoco C, entonces realizo la accion Z.

=Sl (O (condA; condB ); acc.X; Sl ( condC; acc.Y; acc.Z))

FRANCISCOCERVANTES
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/f/C Condicional: SI en estructura anidada con
la funcion Y y con otra funcion Sl

=Y ( valor_logico1; [valor_légico2]; ... )

I

Condicion o condiciones que han
de cumplirse simultaneamente

Es decir:

« Side las condiciones Ay B se cumplen las dos, entonces realizo la accion X;
« Sise cumple la condicion C, entonces realizo la accion Y;
« Sinose cumplen Ay B, ni tampoco C, entonces realizo la accion Z.

=Sl (Y (condA; condB ); acc.X; Sl ( condC,; acc.Y; acc.Z))

Vayamos al Ejercicio 5...

FRANCISCOCERVANTES
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4[/(3 Elementos basicos — los “ladrillos” para
construir un modelo en Excel

1. Funciones y herramientas basicas
2. El condicional
[3. Funciones de busqueda y texto ]
4. Validacion de datos
5. Tablas dinamicas

FRANCISCOCERVANTES
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Funciones de texto

= DERECHA (texto; [nm_de_caracteres])

— Devuelve el numero de caracteres especificado desde la derecha (final) de
una cadena de texto.

= IZQUIERDA (texto; [nUm_de_caracteres])

— Devuelve el numero de caracteres especificado desde la izquierda (principio)
de una cadena de texto.

= EXTRAE (texto; posicion_inicial; num_caracteres)
— Devuelve el numero de caracteres especificado a partir de un punto medio
de una cadena de texto.

= SUSTITUIR (texto; texto original; texto nuevo; [ocurrencial)

— Dentro de una cadena de texto (oracion, frase, palabra), sustituye una cadena
de texto (frase, palabra, letra) por otra. Sila cadena de texto a sustituir se
repite en el texto original varias veces, podemos decir cual de éstas deseamos
gue se sustituya [ocurrencial.

FRANCISCOCERVANTES

Consultor Financiero

125 Francisco Guillermo Cervantes Medina ©




fc

Funciones de texto

= ESPACIOS (texto)

— Quita todos los espacios innecesarios de una cadena de texto; es
decir, sélo deja los espacios individuales entre palabras.

= “texto1” & [referencia]

— Anade el contenido de una celda (texto o numérico) a una o varias
cadenas de texto.

= CONCATENAR (texto1; [texto2]; ...)

— Une dos 0 mas cadenas de texto en una sola.

= TEXTO (valor; formato)
— Transforma un valor numérico en texto con el formato especificado.

FRANCISCOCERVANTES
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Funciones de referencia: BUSCARYV (vertical)

=BUSCARV/(valor_buscado; matriz_buscar_en; indicador_columnas; [ordenado])

| | / !

¢, Qué buscamos? ¢, En donde? ¢ El dato de qué ¢, Busqueda
columna queremos exacta o
gue nos devuelva? aproximada?

Puede ser un numero
0 una referencia.

« Busca un valor dentro de la primera columna de una matriz (tabla) de

datos y devuelve:
« El valor encontrado = al valor buscado
« Un valor que se encuentre en la misma fila que el valor encontrado
pero varias columnas a la derecha.

« Si existen 2 o mas valores dentro de la primera columna gque coincidan con
el valor buscado, entonces la funcion devuelve el dato correspondiente al
primer valor encontrado.

FRANCISCOCERVANTES
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La funcion BUSCARYV

BUSCARV BUSCARV

- N

Rango (columnas vy filas) en
donde se encuentran tanto el
valor por el que realizamos la
busqueda como el valor que la
funcion BUSCARV nos ha de
devolver.

o /

Valor
devuelto

()
-
C w©
" =
2% S
— O

_ D
5E32
~N O
O T o
)

2;
©
>

FRANCISCOCERVANTES
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/f/C Funciones de referencia: BUSCARH
(horizontal)

* Funciona exactamente igual que BUSCARYV, soélo que busca
un valor dentro de la primera fila de una matriz de datos y
devuelve un valor que se encuentre en la misma columna
gue el valor encontrado pero varias filas hacia abajo.

BUSCARH / BUSCARV \

valor

\' 4 devuelto

valor

devuelto

Zona de busqueda

Ne —/

« En la gran mayoria (si ho es que en todos) los casos
utilizaremos BUSCARV.

FRANCISCOCERVANTES
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Ejercicio 6¢: BUSCARYV busqueda aproximada

Veamos un ejemplo...

FRANCISCOCERVANTES
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La funcidon COINCIDIR

1. Supongamos gque tenemos la siguiente lista contenida en el

siguiente rango de celdas:

K L M

2- Deseamos .- 1 Use la funcion COINCIDIR para

2 determinar la posicion relativa

3 en el rango A3:A7 de las siguientes

4 divisiones:

]

6 Centro 1

7 MNorte 2

8 sur 3

8 Este 4

10 Oeste 3
131 Francisco Guillermo Cervantes Medina ©

A

[

Division

Centro
MNorte
sSur
Este
Deste

o IR = T ) R S WE B U

oo

Sabemos que “Centro” es el primer valor
de la lista por lo que la funcién
COINCIDIR ha de devolvernos el
namero 1 si el valor buscado es
“Centro”;

De forma similar, sabemos que “Sur”
ocupa la posicién numero 3 de la lista
por lo que la funcion COINCIDIR ha de
devolvernos el namero 3 si el valor
buscado es “Sur”, etc.

FRANCISCOCERVANTES
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La funcidon COINCIDIR

Esta funcion devuelve la posicion de un valor (valor buscado) dentro de una lista.

= COINCIDIR ( Valor buscado ; Rango de busqueda,; [tipo de coincidencia])

e | N\

Valor a buscar en una Lista (rango) en el que se Tipo de busqueda:
lista (rango). encuentra el valor buscado. 1 u omitido: menor que;

devuelve la posicion de los
valores inferiores al valor
buscado.

0: busqueda exacta; devuelve
la posicion de los valores
iguales al valor buscado.

-1: mayor que; devuelve la
posicion de los valores
superiores al valor buscado.

Por ejemplo... -
FRANCISCOCERVANTES
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La funcidon COINCIDIR

= COINCIDIR ( Valor buscado ; Rango de busqueda [tipo de c0|nC|denC|a])

Centro
MNarte
sur
Este

S W R O

oo o= g LA

L=

133

Division
)| m—

Ir:]ezte

K

-~
~ -
-~
-~
-~
-~
-~
~ -
-~

-~
-~
-~

= COINCIDIR ( L6 ; $A$3 $AS$7; 0

—

Valor a buscar

L M M
Use la funcion COINCIDIR para
determinar la posicion relativa
en el rango A3:A7 de las siguientes

M
[ |

ll:entm =COINCIDIR(LG;5A52:5A57;0)
MNorte

sur \./

Este

Oeste

Francisco Guillermo Cervantes Medina ©

Lista (rango) en el que se

encuentra el valor buscado.

-
-
-

)
~

Tipo de busqueda:

0: busqueda exacta; devuelve la
posicion de los valores iguales al
valor buscado.

L M
Use la funcion COINCIDIR para
determinar la posicion relativa
en el rango A3:A7 de las siguientes

divisiones:

Centro 1 l

Morte 2

sur 3

Este 4

Oeste 5
FRANCISCOCERVANTES
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La funcion INDICE

Tiene dos versiones: |_|_=IN[1ICE|,’_ ,.I

 Forma de matriz INDICE(matriz; ndrm_fila; [ndm_columnal)

. INDICE(ref: ndrm_fila: [ndm_columna]: [ndm_area])

»
»

Forma de referencia >

»

Nos centraremos en la primera version: forma de matriz.

FRANCISCOCERVANTES
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La funcion INDICE

= INDICE ( Matriz ; filas; [columnas] )

/Umero de fila NUmero de columna

Tabla que contiene los dentro de la tabla dentro de la tabla en
datos que queremos en la que se la que se
exiraer encuentra(n) encuentra(n) el(los)
' el(los) dato(s) de dato(s) de nuestro
nuestro intereés. interés.

Esta funcidn devuelve el contenido de una celda, una columna o una fila de una tabla
de datos.

Por ejemplo...

FRANCISCOCERVANTES
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La funcidon DESREF

= DESREF ( Celda referencia ; filas; columnas; [alto] ; [ancho] )

]

Celda a partir de la cual Numero de filas Numero de columnas Numero de filas que NUGmero de columnas
nos desplazaremos hacia abajo (+) o hacia la derecha (+) o ha de contener el que ha de contener el
hacia arriba (-) con hacia la izquierda (-) rango que queremos  rango que queremos
respecto a la celda con respecto a la que la funcién nos que la funcién nos
de referencia. celda de referencia. devuelva. devuelva.

Si se omite, Excello  Sj se omite, Excel lo
consideracomo un 1. consideracomoun 1.

Esta funcion devuelve el contenido de una celda o de un rango a partir de una celda
de referencia.

Por ejemplo...

FRANCISCOCERVANTES
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La funcidon DESREF

= DESREF ( $B$6; +3; -1) Desde la celda B6, devolver el contenido de la celda

3 filas hacia abajo <—/

1 columna a la izquierda

A E

DESREF

[T I ]

s

Ln

Celda de
6 i referencia [ref]

]

+

I

Contar
1 columna a la
izquierda

LTS R L ] L= e oo

[ R

137 Francisco Guillermo Cervantes Medina ©

gue esta:

™1
a
m
m
"

Contar
3 filas hacia
abajo
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1 ra

%

Ln

(=]

)

__':__'l.ﬂl:]:l

S K R A

Ln

La funcidon DESREF

= DESREF ( $B$6; +3; -1, -2; +5)

3 filas hacia abajo <—/

ZZN

1 columna a la izquierda

2 filas hacia arriba

Desde la celda B6, devolver el contenido del rango
que esta y que contiene

5 columnas hacia la derecha

En este caso, como la funcion
¢ DESREF nos devolvera un

rango, tenemos que introducir
dicha funcion en un rango de
igual o mayor tamario que el
rango a devolver...

columnas rango:
5 columnas hacia
la derecha

L AVAINULOUUVUULYUIVVYVAALNY L 1UY
Consultor Financiero

A B C D A B
DESREF 2 DESREF
3
- CEIda_ de + Celda de
referencia [ref] B ) referencia [ref] +
IEEmE—— @ | i
- 3 filas hacia ¢
abajo 10
Contar Filas rango:
12 o . .
1 columnaala '~ 2filas hacia arriba
izquierda 3
15
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La funcidon DESREF

En el caso de que la funcion DESREF nos devuelva un rango,
tenemos gue tratar a esta funcidon como una funcion matricial.

Para ello hemos de:

1. Seleccionar un rango de igual o mayor tamano gque el rango a
devolver,

2. Introducir la funcidon DESREF;
3. Ctrl. + Mayus. + Intro.

FRANCISCOCERVANTES

Consultor Financiero
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La funcion INDIRECTO

= INDIRECTO ( Referencia ; [Tipo de referencia] )
/ \

Nombre del rango o tabla. Absoluta: A1, C2, D7...
Puede ser un texto o la referencia aunacelda  Relativa: FIC1, F2C3, F7C4
que contenga el nombre del rango o tabla. Por defecto elegiremos Absoluta

omitiendo este argumento.

Esta funcion devuelve los elementos contenidos en la tabla o el rango cuyo nombre le
hemos dado a la funcion INDIRECTO como primer argumento.

f Al - || =INDIRECTO(KS)}
¥ || {=INDIRECTO{"Anticipable")}
: 1
3
K L P Q W, AH Al
Financ. Corto | = — 3 £Anticipable? Producto Anticipable
Anticipo Factura Anticipo Factura ] 4
Descuento papel Descuento papel [ Anticipable ]
. . 5 Fimanc. Corto |4
Factnrlng Factcurmg 6 I Anticipo Factura Anticipo Factura |
C58 C58 Descuento papel Descuento papel
- . 8 Factoring Factoring
Fin Export J Fin Export 5 css csa
10 Fin Export y Fin Export
FRANCISCOCERVANTES
: . . Consultor Financiero
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4[/(3 Elementos basicos — los “ladrillos” para
construir un modelo en Excel

1. Funciones y herramientas basicas
2. El condicional
3. Funciones de busgueda y texto
[4. Validacion de datos ]
5. Tablas dinamicas

FRANCISCOCERVANTES

Consultor Financiero
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Validacion de datos

¢, Qué es?

Es acotar los valores que una celda puede contener a:

@na lista de valores predefinida por nosotr(D
Un valor entre dos nimeros que nosotros definamos;

Un ndmero entero o un numero decimal;

Una fecha o una hora;

Un texto con una longitud determinada...

Aplicaciones en la confeccidon de modelos:

1.
2.
3.

142

Parametrizacion de funciones;

Categorizaciones para analisis de datos;

Analisis de escenarios.

Francisco Guillermo Cervantes Medina ©
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Validacion de datos - Lista

icrosoft Exc

ibro.
Complementos

(= IRl
Farmulas Revisar Vista

Disefio de pagina
Gs) Conexiones Al ? & Borrar
Zv |Z|a T
s v OIWEr 3 aplicar
Texto en Quitar
columnas duplicadop '.% Rodear con un drculo datos no validos
i

mmicin Insertar
} g 2
L] | R

|{a] Desde Access -5 .
E&Desde web '—U '—U Propiedades BV
De otras = Conexiones | Actualizar ) il COrdenar | Filtro 7
Lj Desde texto  fyaptes*  existentes todo = &= Editar vinculos I Avanzadas
Obtener datos externos Conexiones Ordenar y filtrar Herran'ﬂe ﬁ Borrar circulos de validacién
Al - k| i
2 5 ¥ 1
A B | Validacion de datos ng H I : J K L e
1 1 I ﬂ
2 Configuracion | Mensaje de entrada | Mensaje de error | ,'
I
Criterio de validacidn I
I
Permitir: I
Cualquier valor - QOmitir blancos :
I
I
I .
I Herramienta de

143

Cualguier valor
Mimero entero
Decimal

Lista

Fecha

Hora
Longitud del texto

Personalizada

Aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracion

[ Arceptar ][ Cancelar ]

Francisco Guillermo Cervantes Medina ©
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Validacion de datos - Lista

Existen tres maneras de definir la lista de valores a los que queremos acotar el
contenido de una celda:

1. Definir la lista manualmente separando cada entrada por un ;. NO es necesario
poner el texto entre comillas.

2. Definir la lista de valores en un rango y luego hacer referencia a ese rango en la
herramienta de validacion de datos.

a) Dicho rango puede tener un nombre o no.

b) Sial rango le hemos dado un nombre, hemos de hacer referencia a ese rango
mediante la funcion INDIRECTO en la herramienta de validacion de datos.

3. Definir la lista de valores en una tabla y luego hacer referencia a esa tabla
mediante la funcién INDIRECTO en la herramienta de validacion de datos.

FRANCISCOCERVANTES
Consultor Financiero

144 Francisco Guillermo Cervantes Medina ©




fe

Validacion de datos - Lista

1. Definir la lista manualmente separando cada entrada por un ;. NO es necesario
poner el texto entre comillas.

Ventajas Inconvenientes

* Muy simple; « Lalista de valores a los que se acota
una celda no esta visible si no
entramos en la herramienta de
validacion de datos.

- Util para acotar valores binarios que
no son susceptibles de variar: si-no;
verdadero-falso; completo-
incompleto, etc. » No es practica para listas largas y

cambiantes.

FRANCISCOCERVANTES
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Validacion de datos - Lista

2. Definir la lista de valores en un rango y luego hacer referencia a ese rango en la
herramienta de validacion de datos.

Ventajas Inconvenientes
- Util cuando la lista de valores a « Cada vez que la lista de valores
acotar es relativamente larga 'y no cambia de tamano (es decir, cada
varia; vez que se agrega o quita un valor

de la lista) hay que cambiar la
referencia a dicho rango en la
herramienta de validacion.

* Nos permite ver a que valores
estamos acotando el contenido de
una celda sin necesidad de entrar en
la herramienta de validacion de « Sial rango le hemos dado un
datos. nombre, hay que cambiar la

referencia a ese rango en la

herramienta de “Administrador de

Nombres”.

« Mediante rangos nombrados
podemos establecer una validacion
de datos dependiente.

FRANCISCOCERVANTES
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Validacion de datos - Lista

3. Definir la lista de valores en una tabla y luego hacer referencia a esa tabla
mediante la funcién INDIRECTO en la herramienta de validacion de datos.

147

Ventajas

Inconvenientes

« Util cuando la lista de valores a .
acotar es o puede ser cambiante;

* Nos permite ver a qué valores
estamos acotando el contenido de
una celda sin necesidad de entrar en
la herramienta de validacion.

« Cuando anadimos o quitamos
valores a la lista, la validacion de
datos cambia automaticamente.

« Nos permite establecer una
validacion de datos dependiente.

Es menos sencillo de hacer: crear
una tabla, nombrarla, usar la funcion
INDIRECTO en la herramienta de
validacion...

Francisco Guillermo Cervantes Medina ©
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Validacion de datos

1. Definir la lista manualmente separando cada entrada por un ;.

poner el texto entre comillas.

{Anticipable? Producto éAnticipable? Producto Anticipable

| I A
- . I
T Validacion de datos : )5
Configuracion Mensaje de entrada | Mensaje de error o
'tura
Criterio de validacion
napel
Permitir:
Lista W Omitir blancas
Datos LCelda con lista desplegable
entre
Origen:
Anticipable; Mo anticipable| FRs
'tura
hapel
Aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracian
Borrar todos Qﬁxceptar Cancelar
e
e e e
Anticipable |C58
Mo anticipable

Francisco Guillermo Cervantes Medina ©
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NoO es necesario

éAnticipable? Producto
I+
Anticipable
Mo anticipable
FRANCISCOCERVANTES
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Validacion de datos

2. Definir la lista de valores en un rango y luego hacer referencia a ese rango en la
herramienta de validacion de datos.

L p o] R
Mo anticipable K L P
Producto Anticipable
" i Anticipable? Producto
Instrumentos
) 0% -
Financ. Corto LI
I 1 Yy ? - Anticipo Factura
Validacion de datos :

:Antlmpn Factura : Descuento papel
1 1 Factarin
|[:IE5'::'”|Erﬂ:':I papel 1 Configuracion Mensaje de entrada | Mensaje de error 58 g
IFactorin 1 -
: A : Criterio de validacion Fin Export
:CEE’ : Permitir:
(Fin EXEICII'T 1 Lista w Omitir blancos

Datas Celda con lista desplegable

entre

Origen:

=5056:50510 325

Aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracion

o~
Borrar todos Aceptar ) Cancelar
—— _
FRANCISCOCERVANTES
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Validacion de datos

2. Definir la lista de valores en un rango y luego hacer referencia a ese rango en la
herramienta de validacion de datos. En el caso de un rango nombrado:

Obtener datos externos

[An'ticipable _v_} —————

ra

Mo anticipable

Producto

T
Instrumentos
Financ. Corto

____________ -
|Anticipo Factura |

Anticipable

L

IDescuento papel !

LY =T == R B = ]

1
IFactoring
Ics8

IFin Export

U =

oL pa

Anticipo Factura
Descuento papel
Factoring

58

Fin Export

(= = )

_________ > Nombre del rango
——————— ’
_______ ’
Conexiones ___----""" Ordenar y filtrar I'
_——"'——»“_ /I
] ’ .
.t‘ 2 FORMULAS DATOS REVISAR VISTA DESARROLLADOR novaPDF i
- = =] Asignar nombre -
S B R @ = ey
K T . 4 Mat _t M3 Adminictrad “fx Utilizar en la férmula =
R g T U X ’ o chay Bisqueday Matematicasy Ads ministrador ) . .
WA ora~ referencia~ trigonométricas ~ funciones~  de nombres £ Crear desde |a seleccién
/7 .
’ ones Mombres definidos
7

SUMAR.SI v ‘
/7

Validacion de datos

150

2
— Ve Mombre nuevo é
Configuraciar. atf.:.a..lfﬁtl,.c_ncntrada Mensaje de errov'
L o / Mombre: Anticipable|
Criterio de validacion ’ .
Permitir: /! Ambito: Libro ~
b /7
Lista v Omitir blancos~ / Comentario:
. Celda con lista degplegable
Datos: .— ; pleg
entre //
/7
i 1 7
grigen: ,
[=Anticipab|e r Fi
serefiere a: | _piasCobro!SQ36:30510 =5
|:| Aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracion

EBorrar todos

Cancelar

Francisco Guillermo Cervantes Medina ©
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Validacion de datos

2. Definir la lista de valores en un rango y luego hacer referencia a ese rango en la
herramienta de validacion de datos. En el caso de un rango nombrado:

Obtener datos externos Conexiones _ _ __----""" Ordenar y filtrar
Anticipable IS SR b v
p - J ;
1
z /I
7
L p Q R 5 T u f S W
,I
) 4
2 No anticipable )/
7
Py 7
. Producto Anticipable SUMAR.SI K
a
ya
U
- . e
4 I:.[. Validacion de datos ;S ?
Instrumentos -
5 Financ. Corto Configuraciér.Datf.:l.'i.l.lflitt.c‘ncntrada Mensaje de errop’
———————————— = T
1 ici 1
6 IAn‘tICIpG Factura I Criterio de validacidn .
i 7/
[ :Descu:-anto papel I Permitir: ;
8 :Factormg I Lista v Omitir blancos 7
¢ IC58 : Datos Celda con lista degplegable
0 IFin Export ] ; /
— (L) L LN ! entre /!
7
12 Qrigen: I’ _
. [ =Anticipable r F&
3
14 Anticipo Factura
15 Descuento papel
s - |:| Aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracian
6 Factoring
17 C58
; . EBorrar todos Cancelar
g8 Fin Export
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-> Nombre del rango

L P

éAnticipable? Producto

Anticipo Factura -

Descuento papel

Factaring

58

Fin Export
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Validacion de datos

3. Definir la lista de valores en una tabla y luego hacer referencia a esa tabla
mediante la funcién INDIRECTO en la herramienta de validacion de datos.

Mombre de la tabla:

I Anticipable

'Ij Cambiar tamafio de la tabla

s o B

w0 oo~ o;wum

P
-2

e a

[F=IR =T I ]

152

Propiedades

Producto

[+]
P Q

Mo anticipable

Anticipable

Instrumentos

[Financ. Corto 4
Anticipo Factura

[i#] Resumir con tabla dinémica .ﬁ D
H‘Eauitar.d.uplicados . 4

=TT Insedar segmentacidn  Exportar Actualizar
=1 Convertir en rango de datos

------- - - - om oS3 Desiincular Nombre de
Herramientas Datas externos de tabla o=
. _ la tabla
fl Instrumentos Financ. Corto
(-]
R S T u v W
SUMAR.5I

Validacion de datos

Descuento papel

Factoring

C58

Fin Export

Anticipo Factura
Descuento papel
Factoring

C58

Fin Export

Mensaje de entrada | Mensaje de error

Criterio de validacion

Permitir Funcion INDIRECTO en el campo

Lista v Om‘t‘rb'ﬂ"mé “Origen” de la herramienta de
- LCelda con lista desplegable . .,
e P validacion de datos.
entre -
Origen: _.--___ El Gnico argumento de dicha
(L-oRecrorAnticpabie) =™ funcion es el nombre de la tabla

entre comillas.

|:| Aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracion

O —

Eorrar todos
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éAnticipable?

L P
Producto
I=
Anticipo Factura
Descuento papel
Factaring
53
Fin Export
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Validacion de datos dependiente

¢, Qué es?

Es elegir los valores que se despliegan en una celda en funcion de los
valores de otra celda.

Ejemplo esquematico (Ejercicio 8):

Nuestra primera seleccion (Columna A) es un valor a elegir entre Frutas, Verduras u
Hortalizas.

Al rango de celdas que contiene esos valores (E3:E5) lo hemos nombrado Huerta.

A B C D E
Lista 1 Lista 2

Frutas - Mombre del rango Huerta
Frutas

Verduras

Hortalizas Rango Verduras
Hortalizas

FRANCISCOCERVANTES
_ ) i Consultor Financiero
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Validacion de datos dependiente

Continuacion del ejemplo esquematico (Ejercicio 8):

La columna a la derecha (Columna B) nos ha de desplegar unos valores que
dependen de nuestra eleccion en la primera columna. Por ejemplo:

154

Si en la columna A elegimos Fruta, en la columna B se tienen que desplegar las
opciones ‘kiwi”, “‘melon”, “pina”.

Si en la columna B elegimos Hortalizas, en la columna B se tienen que desplegar
las opciones “calabacin”, “‘tomate”, “cebolla’.

i} B C A B C
Lista 1 Lista 2 Lista 1 Lista 2
Frutas kivwui - Frutas kivvui

Verduras Verduras apio
i melan ) I
Hortalizas pifia Hortalizas tomate | I

calabacin ‘

cebolla

FRANCISCOCERVANTES

, . . Consultor Financiero
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Validacion de datos dependiente

Para lograr lo anterior:

En varios rangos definimos los valores a desplegar en base a lo que hayamos
elegido en la primera columna;

Nombramos cada uno de esos rangos con la eleccion de la primera columna;

FORMULAS DATOS REVISAR VISTA DESARROLLADOR novaPDF

| E E — =] Asignar nombre ~
| =5 1] [

) . “A Utilizar en la farmula ~
«chay Blsqueday Matematicasy Mas Administradaor

. ora~ referencia ~ trigonométricas - funciones - de nombres [ Crear desde la seleccién
Hortalizas f:'l_' calabacin shes Nombres definidos
k-

,
Frutas 5 . c G H | ‘

Hortalizas - Datos para validar _—

Huerta Nombre del rango Huerta | Frutas Verduras Hortalizas | / Editar nombre ? ﬁ\
Verduras Frutas i apio alabacin Nombre: | Hortalizad

4 |Hortalizas  tomate Rango Verduras |melon ||lechuga |[tomate Ambito: Libro

g Hortalizas |pifia borraja ebolla ! Comentario:

&

7

8

g Serefiered | -pependiente!SHS3:5HSS Fi:
10 Cancelar

1 |Hortalizas cebolla \\
v FRANCISCOCERVANTES
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Validacion de datos dependiente

3.

156

Para la validacién de datos de la columna dependiente (Columna B en este caso), introducimos la funcion
INDIRECTO en el campo “Origen” de la herramienta de validacion de datos.

El Unico argumento de dicha funcién es la referencia a la correspondiente celda en la columna donde
hicimos nuestra primera eleccion (en este ejemplo, la celda A4). Esa celda define los valores de la

segunda columna.

Lista 1
Frutas
Verduras
Hortalizas

Hortalizas

Francisco Guillermo Cervantes Medina ©

B
Lista 2

LI

cebolla

[

D E F G H
Datos para validar
Mombre del rango Huerta Frutas Verduras Hortalizas

2 —=4
Frutas kivwui apio Icala::uau:m 1
I
Rango Verduras melon lechuga rtomate |
i S
Hortalizas pina borraja  Icebolla }

Validacion de datos ?

Configuracion Mensaje de entrada | Mensaje de error

Criterio de validacidn

Permitir:

Lista w Omitir blancos

Datos Celda con lista desplegable
entre
Origen:

=INDIRECTO[AY 2.5

|:| Aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracion

Borrar todos Cancelar

FRANCISCOCERVANTES
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Validacion de datos dependiente

Todo lo anterior se puede hacer transformando los rangos de las validaciones
dependientes en tablas y nombrando las tablas en lugar de los rangos.

Todo lo demas es exactamente igual.

H ©- : Ejercicio 8 - RESUELTO Tablas - Excel HERRAMIENTAS DE TABLA
ARCHIVO pldiis]e] IMNSERTAR DISERO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA DESARROLLADOR novaP DF My Macros DISERIO
Mornbre de la tabla: Fle:umircu:un tabla dinamica W D +| Fila de encabezado Primera colurmna | Bote
Frutas B+ Quitar duplicados ) e i Fila de totales Ultima columna
p = Insertar segmentacion  Exportar Actualizar
‘I Carmbiar tamano de la tabla gz Convertir en rango de datos - - +| Filas con bandas Columnas con bandas
Propiedades Herramientas Datos externos de tabla Opciones de estilo de tabla
E4 - ]ﬂ melon
A B C D E F G H I A M ] P Q R
Lista 1 Lista 2 i

2 |Frutas kiwui Nombre del rango Huerta -
3 |Verduras apio Frutas kivwui apio calabacin
4 |Hortalizas tomate Rango Verduras fmelon _|Ien:huga tomate
3 Hortalizas|pifia Jborraja Jcebolla
- \§
FRANCISCOCERVANTES
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Validacion de datos dependiente

Si usamos tablas en lugar de rangos y nuestra lista de valores crece, la validacion de

datos se actualiza automaticamente.

o

Mombre del rango Huerta

Lista 1
Frutas
Verduras
i melon
Hortalizas pifia Rango
naranja
pomelo
ciruela
Hortalizas cebolla
158 Francisco Guillermo Cervantes Medina ©

Frutas kKiwui

Verduras |melon

Hortalizas |pifia
naranja
pomelo

ciruela |

Datos para validar

Frutas B Verduras B Hortalizas K1

apio calabacin
lechuga tomate
borraja  Jcebolla

FRANCISCOCERVANTES
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/[/C Ejercicio 8: Extension de la validacion de
datos dependiente a dos elecciones.

A B C A B C A B C D
1 Listal Lista 2 Lista 3 1 Lista 1 Lista 2 Lista 3 1 Lista1l Lista 2 Lista 3 |
2 |Hortalizas tomate | - 2 Hortalizas tomate 2 |Hortalizas tomate I 1~
3 Verduras calabacin 3 \Verduras apio 3 Verdus== ===
4 |Frutas ceballa eza 4 |Frutas Frutaroja |~ reza 4 Frutas . . -
5 |Hortalizas cebolla 5 Hortalizas &% 5 Hortal T I"Tﬂ 1 Lista 2 Lista 3
6 |Frutas Fruta verde kiwi 6 |Frutas Fruta naranja i 6 |Frutas - R ST
3 Verduras apio
7 7 7 )
3 3 g 4 Frutaﬁ. Frutaroja cereza
g g g 5 Hortalizas cebaolla B e
10 10 10 6 |Frutas Fruta verde : || -
. 7 kiwvi
melon
E manzana
9

1. Dar nombre a cada rango que contenga una lista de validacion; (el rango
nombrado Unicamente debe incluir la lista de validacion)

2. El nombre de los rangos dependientes debe ser exactamente igual al dato

de validacion que les da origen

Para validar el rango dependiente, usar la funcion INDIRECTO

Si dato a valida contiene espacios, usar la funcion SUSTITUIR

W

FRANCISCOCERVANTES
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Validacion de datos dependiente

Técnicas de Excel

 Nombrar un rango = Administrador de nombres
« Nombrar una tabla 2> Menu tematico de tabla

 Funciones utilizadas
— INDIRECTO
— SUSTITUIR

Referencia:

http://www.contextures.com/xIDataVal02.html

FRANCISCOCERVANTES
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4[/(3 Elementos basicos — los “ladrillos” para
construir un modelo en Excel

1. Funciones y herramientas basicas
2. El condicional
3. Funciones de busgueda y texto
4. Validacion de datos
[5. Tablas dinamicas ]
FRANCISCOCERVANTES
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Tablas dinamicas

Francisco Guillermo Cervantes Medina ©
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Ejercicio 5a — Tablas dinamicas

1. Emular la segunda parte del ejercicio 2b usando
una tabla dinamica.

A B C D E F G H
1 'VENTAS POR CLIENTE - Bodegas Demvrek, 5.A.

2 Cuantos clientes de: Nos compran:
3 |Nombre " Tipo de cliente [ _|Comercial -1 Ventas _ Tienda delicatessen >15000 4
4 Cliente 18 Cadena Tiendas Micolasa Perez 29,894 €
5 |Cliente 28 Export Micolasa Perez 63.480 €
FRANCISCOCERVANTES
) ) ) Consultor Financiero
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Tablas dinamicas

1. ¢Qué es una tabla dinamica?

Es una herramienta para manipular facilmente una
base de datos para su analisis.

Una imagen vale mas que mil palabras...

FRANCISCOCERVANTES
Consultor Financiero
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Tablas dinamicas

E' = ¥ 'Q |=I, - _E_]ercfcio 2c RESI
m Inicio Insertar Diseno de pagina Formulas Datos Revisar Vista Program
e = —. -
. . o [—] d_ﬂj =14 i LY i i
i ; — e ) ']
1. Posicionar el cursor en 2 ] e B O™ e gl xS
CuanL“er S|t|0 de Ia. tabla Tabla Tabla Imagen Imagenes Formas SmartArt Captura | Columna Linea Circular EBarra Area D
. . dinamica ~ predisefiadas  ~ - - - - - -
que queramos dlnamlzar' Tablas [lustraciones Graficos
Insertar tabla dindmica Tienda delicatessen

Haga clic para resumir los datos usando una
tabla dinamica o para insertar un grafico

dinamico. ) .
( Crear tabla dinamica &Iﬂ—hrina'micas hacen facil organizar y C O E F
s complicados y profundizar en vrek. S.A
Seleccone los datos gue desea analizar e Cuantos clientes di
@ Seleccione una tabla o rango ) ]
— Tipo de cliente Comercial Ventas Tienda delicatessen
Tabla o rango: | [ EEH Rz - h - -
@ Utiice una fuente de datos extema 8 Cadena Tiendas N?culasa Perez 29894 €
8 Export Micolasa Perez 63480 €
Grinn Hostelarn Ferirndinn Sanchaz E1 40N €
Mombre de conexion:
Elija ddnde desea colocar el informe de tabla dindmica L
® Nueva hoja de cilauio 2. Verificar que el rango de la tabla es correcto.
© Hoja de célculo gxistente 3. Elegir el posicionamiento de la tabla dinamica
TR e (opcion sugerida: nueva hoja de célculo).
Aceptar ] [ Cancelar ]

Consultor Financiero
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Tablas dinamicas

c9 - I

Ml ===
0o |00 =] |

o
o
'y
m

Para generar un informe, elija los
campos de la lista de campos dela N &

tabla dinémici_|l|

-

- A~

=8 Copiar
= EaT= '  Formato de celdas...
= #]  Actualizar

z Crcultar lista de campos

166
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Arial v 10+ AT AT $ - % 000 B

<0 0o

00 =0

Opciones de tabla dinamica...

Opciones de tabla dindmica @léj

Nombre: | Tabla dinamical

| Disefio y formato | Totales y filros | Mostrar | Impresion | Datos |Texto alternativo |

Mostrar
Mostrar botones para expandir y contraer

Mostrar informacion contextual sobre herramientas

Mostrar propiedades en informacion sobre herramientas

Mostrar titulos de campo v filtrar listas desplegables
[¥]iDisefio de tabla dindmica dasica (permite arrastrar campos en |a cuadricula);

Mostrar la fila de valores

Mostrar elementos sin datos en las fllas
Mostrar elementos sin datos en las columnas

Mostrar las etiquetas de los elementos cuando no haya campos en el drea de valores

Lista de campos
() Ordenarde Aa Z
@ Ordenar segun origen de datos

[ Aceptar ][ Cancelar ]

FRANCISCOCERVANTES
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Tablas dinamicas

F G H A B C D A B
) ] VENTAS POR CLIENTE - Bodegas Demvrek, 5,A. Tipo de cliente  Tienda delicatessen ,‘r|
Cuantos clientes de: Nos compran: 4 Ventas (Multiple ltems) T
Tienda delicatessen =15000 4 Nombre _ | Tipo decliente | 4 Comercial .| Ventas |
hd hd Count of Ventas

Cliente 15 Tienda delicatessen  Godofredo Hernandez 17.846 € Nombre + | Total
Cliente 13 Tienda delicatessen  Nicolasa Perez 29754 € Cliente 13 1
. Informacion presentada en Cliente 16 Tienda delicatessen  Godofredo Hermandez 17.854 € Cliente 15 1
formato muy resumido Cliente & Tienda delicatessen  Micolasa Perez 16.666 € Cliente 16 1
. . . Cliente & 1
*  Nos permite visualizar los 4] Ordenar de menor a mayor T Grand Total 4

criterios de busqueda

«  Util cuando el célculo o filtrado

&

Ordenar de mayor a menor

Ordenar por color

Mo esigual a...

. Permite visualizar la informacioén

, v | Mayor que... isti
€s parte de un modelo mas T Borrarfiltro de "Ventas’ aerd ) g.etqlsttmtas manetz_ras y desde
grande y lo que nos interesa es Mayor o igual gue... IStintas perspectivas.
Unicamente el resultado final /| Filtros de nimero X Menor que... «  PERO
(ejemplo: lo usamos para Buscar Jo Menor o igual que... * Alavez restringe la informacién
realizar un calculoy el ] (seleccionar todo) Entre... que se podemos visualizar segun
vicnializar al eritarin nne indica 2
Autcfiltro personalizado |i|é] Diez mejores... donde tengamos pueStOS los
campos de filtrado
Mostrar las filas en las cuales: Supgrinr del prl:lITIEljiD .
ventas Inferior al g . Poca flexibilidad a la hora de
ATE2ror a romedio . - .
esmayorque [ | | FERHH s ? elegir los parametros de filtrado
OY @0 Filt lizado... . . .
B B HHe persanatizacs «  S6lo muestra la informacion
numeérica aplicandole una de las
Ese ipara representar cualqui.er carécber individual 11 OpeI’aCioneS bé.Sica.S.
se * para representar cualquier serie de caracteres
[ Aceptar ] I Cancelar I . )
{ FRANCISCOCERVANTES
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Tablas dinamicas - Ejercicio

A. Emular las tablas creadas en el ejercicio 2b haciendo uso de una tabla dinamica.

B. Jugar con varias maneras de confeccionar una tabla dinamica
I.  Arrastrar campos a distintos sitios de la tabla
ii. Incluir subtotales y totales generales
lii. Mostrar informacion haciendo uso de las opciones de calculo que nos ofrece
una tabla dinamica

FRANCISCOCERVANTES

Consultor Financiero
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Tablas dinamicas — Principales herramientas

Menu tematico

- oNE - Ejercicio 2¢ RESUELTO - Tablas dinarnicas B Microsoft Excel M sy

Inicio Insertar Diseno de pagina Formulas Datos Revisar Vista Programador Cpciones | Diseno

:gg _EE —EE ‘ === Encabezados de fila |:| Filas con bandas E E E E E E E E E E
Subtotales  Totales Disefio de Filas en Encabezados de columna [ Columnas con bandas S==== e
7 generales = informe ~ blanco -~
Disefio Opciones de estilo de tabla dinamica Estilos de tabla dinamica
E7 - fx | 238200
A B C D E F G H
1 ‘__ 15 Campas = filtro dae info ne 3 x I
2
3 Sum of Ventas Tipo de cliente -
4 Comercial ~ Nombre = |Cadena Tiendas Export Gran superficie Grupo Hostelero Tienda delicatessen Grand Total
5 = Agripina Mo Cliente 1 62 866 € 62866 €
6 Cliente 11 209.800 € 209.800 €
I| Cliente 12 | 238.200 €! 238.200 €
8 Cliente 21 68.480 € 868.480 €
9 Agripina Moreno Total 868.480 € 448.000 € 62.866 € 599.346 €
10 | = Espiridion 5 Cliente 10 166.000 € 188.000 €
FRANCISCOCERVANTES
. . . Consultor Financiero
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Tablas dinamicas — Principales herramientas

Menu tematico

FAl [ﬂ ) - Q, |!l - Ejercicio 2c RESUELTO - Tablas d’namrm PivotTable Tools _

Home Insert Page Layout Formulas Data Review Wiew Developer Options | Design

FivotTable Mame: Active Field: ¥ Expand Entire Field P G Selection Al E El a _ll] IL?J/ ;L?i ﬁa E E E n
|

PivotTablel Sum of Ventas @ Ungroup
== rollapse Entire Eield Insert | Refresh Change Data Clear Select Move Summarize Show Fields, Items, JPivotChart
5 Options - @ Field settings =~ | [E5] Group Field A Slicer = - Source = - *  PivoiTable | Values By ~ Values As = & Sets~
PivotTable Active Field Group Sort & Filter y. Data Actions Calculations
E7 - S | 238200
A B C D E F G H J K=
1 Fecha [All) v | —
2
3 Sum of Vent Tipo de cliente -
4 Comercial * |Nombre ~ |Cadena Tiendas Export Gran superficie Grupo Hostelero Tienda delicatessen Grand Total
5 = Agripina N Cliente 1 62866 62866
6 Cliente 11 209800 209800
ZI Cliente 12 | 2332001 238200
8 Cliente 21 38480 88480
9 |Agripina Moreno Total 88480 448000 62866 599346
10 | = Espiridion Cliente 10 185000 188000
11 Cliente 2 51400 51400
12 Cliente 22 82320 82320 =
FRANCISCOCERVANTES
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